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NORMA DE CONTROLO INTERNO I

Capitulo |
Disposighes Gerals
Astigo 1.°
Objeto

A presente Norma de Controlo Interno, a vigorar a parfir de 01 de janeiro de 2018, adiante designada
abreviadamente por NCI, visa estabeiecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e
procedimenios de controle nos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, que
contribuam para assegurar:
a)0 desenvolvimento das alividades inerentes & evoluglio patrimonial, de forma ordenada e eficiente;
b)A salvaguarda dos ativos, a prevengso e detecdo de situagies de ilegalidade, fraude e emro;
C) A exatid3o e a integridade dos registos contabilisticos;
d)A preparagdo oportuna de informago financeira e orgamental fidvel conforme a legislagdo em vigor:
8)Q registo e circulag@o de documentos,

Artigo 2.°

Ambito de Aplicacio

A NCi estabelece regras e procedimentos complementares necessérios ao cumprimento das disposicies
constantes do Decreto-Lel n.° 54-A/99, de 22 ds fevereiro, da Let n.® 7312013, de 3 de setembro, da Lei n.°
8/2012, de 21 de fevereiro e do Dacreto-Lei n.° 127/12012, de 21 junho, com as respetivas alteragBes,

constituindo estes diplomas tegais, no seu conjunto, © quadro normativo aplicavel & execugio do Qrgamento
dos SMTUC no ano de 2018.

Artigo 3.7
Competéncia para a Implementagio

1. Compete ao drgdo executivo o deliberativo, sob proposta do Conselho de Administragdo aprovar e manter
atualizado a NCI, assegurar o seu acompanhamentc e a avaliag8o permanente conforme o disposto no ponto
2.9.4. das consideragbes técnicas do POCAL.

2. Compete ac Conselho de Administragsio remeter ao Presidente da Camara Municipal de Coimbra, cépia da
NC! e de todas as suas alteragbes, no prazo de 30 dias apos a sua aprovagdo, de acordo com o ponto 2.9.9.
das consideragdes téenicas do POCAL, para envio & inspecdo-geral de Finangas,

3. Compete ao Diretor Delegado, aos Chefes de Divisdio @ outros responséveis pelos servigos, dentro da
respetiva unidade organica, implementar o cumprimento das normas definidas na presenta NCI e dos
preceltos legais em vigor, bem como sfetuar propostas de melhoria ou de alleragso.

4. Cabe ao Diretor Delegado promover a realizagdo de reunides de trabalho com as restantes Divises, para
intercambio de informagtes, consultas mituas e atuagio concertada quanto a esta NCi,

5.Sempro que se justifique, a presente NCI serd objeto de revisdo e atualizaglo, que o Diretor Delegado
remeters & apreciagio e decisfio do Conselho de Administragio.

Capituio 1l
Organizagéo dos Servigos
Artigo 4.°
Estrutura Organica

Por deliberagio da Assembleia Municipal de Coimbra, na sua sess3o ordindria de 29 ds abril de 204, coma
sua centinuagéo em 7 de maio de 2014, sob proposta de Camara Municipal de Coimbra, datada de 21 de abril
de 2014, foi aprovado o modelo de estrulura organica hierarquizada dos Servigos Municipalizados de
Transportes Urbanos de Coimbra, foi aprovada a estrutura orgénica nuclear dos SMTUC, com a definiglio de
uma unidade organica — Diretor Delegado, equiparado cargo de Diretor de Departamento Municipal, para
efeitos de estaluto remuneratério, sendo as suas competéncias as previstas no art.” 15.° da Lei n.° 50/2012,

de 31 de agosto, conforme publicagdio na 2. Série do Didrio da Republica com o n.° 82, de 14 de maioc de
2014,

A Cémara Municipal de Coimbra, na sua reunisio de 26 de maio de 2014, sob proposta do Conselho de
Administragiio de 21 de maic de 2014, deliberou aprovar criagéo e definiclio das respetivas unidades
orgénicas flexiveis, nos termos e para os efeitos do disposto na allnea a) do art.’ 7.° do Decreto-Lei n.?
305/2009, conforme publicagso na 2.% Série do Diario da Repiblica com o n.* 106, de 3 de junho de 2014.
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Capitulo Hi /

Contabilidade Patrimonial/Orgamental ':E \ ..'.H :
Artigo 5.°
Criagéic e manutengiio do plano de contes

A criagiio de novas contas elementares do plano patrimonial ou orcamental, ou a alteragio da informagéo
existente deve ser:

a)Unicamente realizada pelo Servigo de Contabilidads;

b)Todo o processo de criagio/alteracdo deve ser devidamente documentado, de forma a possibilitar a andlise
historica @ comparativa dos dados em sistema;

¢} O processe referido no ponto anterior deve ser divuigado junto do Planearmente e Controlo de GestSo, para
garantir & uniformidade no critério de contabitizaglo e permitir a comparabilidade dos dados.

Capitulo IV
Principios e Regras de Execugfio do Orgamento e das Grandes Opgdes do Plano {GOP)
Artige 6.°
Principios e Regras Orgamentais
1.Na elaborac3o e execugdc do orgamento dos SMTUC devem ser seguidos 0s principios orgamentais a
contabilisticos, regras previsionais e regras de execugiio orgamental do POCAL & os principios da Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em atraso {LCfA), bem como os principios consagrados na Lei de

Enquadramento Orgamental {Lei n.® 81/200% e posteriores alteragtes) e 0s determinados pela Lei n.° 73/2013

de 3 de setembro que estabelece o Ragime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades Intermunicipais
(RFALEI}.

2.A aplicagdo do disposto no numero antericr deve conduzir & obtengdo de uma imagem verdadeira e
apropriada da situag8io financeira, dos resultados e da axecugao orgamentat dos SMTUC.
Artigo 7.°
Execugao Orgamental

1.A execugio orgamental compreende a pratica de lodos os atos gue integram a atividade financeira
dessnvolvida pelos SMTUC na prossecugéio das suas atribuighes.

2.0 Diretor Delegado & responsave! psla gesido do conjunto dos meios financeiros definidos no Orgamento e
tomara as medidas necessdrias & sua ofimizaglic e rigorosa utilizagfic em obediéncia as medidas de
contencio de despesa e de gestéo orgamental definidas pelo Conselho de Administragio.

Artigo 8.°
Execugiio Orgamental da Receita
Na execugfio do orgamento da receita devem ser respeitados os saguintes principios e regras:
1. Liquidagdo de receitas

a)As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizades pelas
cofrespondentes rubricas do ergamento do ano em que a cobranga se efetuar;

b)Todas as liquidagbes de receitas para cobranga diferida {faturagio) devem ser exclusivamente efetuadas
pele Servigo de Contabilidade;

¢)Os elementos para faturagiio devem ser remetidos pelas respetivas dreas a DivisBo Administrativa e
Financeira no prazo de 5 dias dteis apos a prestagio do servige, ou no caso de faturas globais, até ao 5.° dia
til apés o termo do periodo a que respeitam.

2. Cobranga de receitas

a)Todas as dreas devem remeter 3 Divisso Administrativa e Financeira copia de todos os contratos,
protocolos, acordos, deliberagdes, efc., gue acarretem cobranga de receita para os SMTUG:

b)As receftas s6 podem ser liquidadas e amecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio orgamental
adequada;

©) A cobranga de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no orcamento;
d)A cobranga de receita por enfidades diversas do Tesoureiro carece de competente autorizagao;

2)0s montantes de receita cobracdos em locals diversos da Tesouraria deverio ser depositados diariaments
na agéncla bancéria mais proxima do local de cobranga, sendo o nimero de conta indicado pelo Tesoureirg,
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deverdic ser entregues de imediato no Setor de Venda de Tiulos, as prestagdes de contas relativas a receita

cobrada, acompanhades dos respetivos taldas comprovativos dos deptsitos bancdrios correspondentes ou
taides de multibanco;

f) A anulagiic de receita liquidada efou cobrada e efetivagio das respetivas restituighes, devermn ser
autcrizadas de acordo com as competéncias previstas nesta NC para a autorizaglio de despesas.

Artigo 9.°
Execugao Orgamental da Despesza

ou eniregues & empresa que efetue servigo de recolha de valores no respetivo local. Em quaiqusr dos mm%

Na execugo do Crcamento da despesa devem ser respeitados os seguintes principios e regras:
1. Nenhuma despesa pode ser efetuada sem que:
i} O facto gerador da obrigagio de despesa respeite as normas legais aplicaveis;

ii) A despesa em causa disponha de inscrigic no orgamento e, se for o caso, nas GOP, tenha cabimento na
respetiva dotagio e esteja adequadamente classificada;

Hiy A despesa em causa satisfaga os principios da economiz, da eficiéncia e da sficacia, justificando a sua
necessidade, uliidade & oportunidade.

2. As dotaghes orgamentais da despesa constituem o limite méximo a utilizar na sua realizagdo, tendo em
conta as eventuais medificagbes orgamentais.

3.0 cabimento consiste na cativagdo de delerminada dotagBo visando a realizagdo de determinada despesa,
e & feits com base no encargo provdvel a suportar pelo argamento do ano. No caso de despesas de
funcionamento asscciadas a contratos {seguranga, limpeza, assisténcia, etc.) ¢ ainda nas remuneragbes
certas e permanentes (classificagio econdmica 0101} o cabimento devera ser efetuado pelo encargo fotal
estimado até ao fim do ano ou até ao fim do prazo do contrato (se inferior),

4.Além do gue ja foi referido nos pontos anteriores salvaguardam-se eventuals disposicbes sobre esta
matéria que venham a ser aprovadas em sede do Orgamento Geral de Estado para 2018,

5. Apenas podem ser assumidos compromissos de despesa apds a Divisic Administrativa e Financeira
exarar informegdo prévia de cabimento no documento de autorizagdo da despesa em causa, e de ser
verificada & existéncia de fundos disponiveis para o efeito, salvaguardando-se o regime aplicave! as despesas
urgentes e inadidveis previsto na legislagiio em vigor. O cabimento afere-se peia rubrice de nivel mais
desagregado da classificagio econdmica respeitando, se for o caso, o cabimentc nas GOP (as propostas de
cabimanto deverfio claramente identificar os encargos provaveis para o ano em curso e para cada um dos
anos seguintes).

6. O compromisso consists na cbrigagdo de efetuar pagamentos a terceiros em contrapartida do fomecimento
de bens e servigos ou da satisfagio de outras condigdes. Os compromissos consideram-se assumidos
guande e execulada uma agéo formal pela entidade, como sejam a emiss@o de ordem de compra, nola de
ancomends ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo, podendo
tambem ter um cardter permanents e eslar associados a pagamentos durante um periodo indeterminado de
tempo, nomeadamente, saldrios, rendas, eletricidade ou pagamento de prestagbes diversas. Compromissos
plurianusis s&v os que constituem obriga¢Zo de efetuar pagamentos em mais do que um anc econdmico.

7. Néio poder@ic ser assumidos compromissos que excedam os fundos disponiveis (alinea f) do ar.® 3.2 da Lei
n.? 8/2012, de 21 de fevereiro),

&. O sistema de suporte & execuglo do orgamento devera emiiir um n.° de compromisso valido que serd
refletido na nota de encomenda ou documento equivalente.

9. Obrigatoriamernte no inicio de ceda ano devem ser ragistados os cabimentos e compromissos
correspondentes 4 divida transitada do ano anterior.

10. Todas as areas deverdic remeter & Divieio Administrativa e Financeira copias de contratos, protocolos ou
notificaghes de adjudicagbes de obras ou de aquisicio de bens e servigos, para o regisio dos respetivos
compromissos, sempre que os mesmos incluam responsabilidades financeiras assumidas pelos SMTUC,
devendo ser claramente especificados os encargos relativos ao ano em curso e a c¢ada um dos anos
seguintes.

11. As despesas a realizar com a compensagio em receilas legalmenta consignadas podem ser autorizadas
até a concomaéncia das importancias arrecadadas.

12. As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e n&o pagos até essa data ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momente em que se proceda 20 seu pagamento.

13. Os credores podem requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea anterior no prazo
improrrogéve! de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeitam os créditos.
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14. Os Servigos, no praza improrrogével definide na alinea anterior, devem tomar a inigiativa de satisfazer os df"/ \
| /

encargos, assumidos e ndo pagos, sempre gue néio seja imputdvel ao credor a razio do ndo pagamento.

'
Artigo 10.°
Competéncias para a Decisdo de Contratar, Autorizar Despesas e para Reailzar Pagamentos

1. A competéncia para a “"decisfio de contratar” a que se refere o art.® 36.° do Codigo dos Contratos Puablicos
{CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 janeiro, é concedida nos seguintes limites, desde que
assegurada a existéncia de dotagéo disponivel na respetiva rubrica orcamental e/ou nas GOP:

ajConselho de Administragio dos SMTUC nos termos da alinea a) do n.® 1 do an.® 18.° do Decreto-Lei n.°
197/99, de 8 de junho.

2.A compaténcia para "autorizago de despesas™ é concedida, apss a emiss8o de requisigiio externa, nos
seguintes termos.

a)Conselho de Administragfio dos SMTUC nos termos da alinea a) do n.® 1 do art.° 18.° do Decrelo-Lei n.°
197198, de 8 de junho.

b) Chefes de Divisao com competéneias delegadas por deliberagio do Conselho de Administragao.

3. A autorizago para a realizagio de pagamentos é concedida nos seguintes limites e condigies:

a)Consglho de Administragdo dos SMTUC - Autorizar o pagamento das despesas orgamentadas e
aulorizadas, hos termas da alinea a) do n.° 1 do art.® 18.° do Decrefo-Lei n.° 197/89, de § de junho.

Artigo 11.°
Concessio de Apoios e Subsidios

A concesséio de apoios, subsidios e comparticipagbes a entidades e organismos legalmente existentes, que
prossigam no Municipio fins de interesse municipal, deve ser autorizada peta Camara Municipal de Coimbra.

Artigo 12.°
Descabimentagéo

Para as propostas de realizaclio de despesas que ndc venham a ser autorizadas, ou venham apenas a ser
autorizadas parcialmente, o servigo proponente devera solicitar 4 Divisdo Administrativa e Financeira a sua
descabimentagéo no prazo de 3 dias (teis apos a decisfo da ndo autorizagdo ou descabimentacdc parcial.

Artigo 13.°

Limites para o Tipo da Procedimento
1. O procedimento prévio a adotar para a formagdo de contratos de empreitadas de obras piblicas, locacdo e
aqulsicio de bens movais e de aquisigiio de servigos serd um dos seguintes, conforme previsto no CCP:
a) Ajuste direto (regime geral e regime simplificado);
b) Consulta prévia;
¢) Concurso piblice;
d} Concurso publico urgente;
e} Concurso limitado por prévia qualificagso;
f) Pracedimento da negociagio;
g) Didlogo concorrencial;
h) Parceria para a inovagéo,

1.1. No caso de aquisigbes enquadradas na desighada “‘contrataglo excluida®, serd seguido, conforme os
casos, o regime pravisto nos ant.®s 1.°-A, 5.°-B ou 250.%-B, todos do CCP.

2. A escolha do ajuste direte (regime geral e regime simplificado) e da consulla prévia, ambos em funggo do
valor, s6 permite a celebrag#io de contratos de valor inferior a:

a) Contratos de foragdo ou aquisigio de bens méveis e de aquisicio de servigos:

i) Ajuste direto de regime simplificada ~ 5.000 €;

ii) Ajuste direto de regime geral — 20.000 €;

{ii) Consulta prévia — 75.000 €;

b) Contratos de empreiladas de obras piblicas:

[} Ajuste direto de regime simplificado — 10.000 €;

ii) Ajuste direto de regime geral — 30.000 €;

iii} Consulta prévia — 150.000 €;
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¢) Contratos ndo referidos nas alineas anteriores (que ndio configurem contratos de concessdo de obras (‘{II.I
publicas, contratos de concessfio de servigos pOblicos ou contratos de socledade):

i} Ajuste direto de regime geral - 50.000 €;
if} Consuita prévia — $00.000 €,

2.1. Na consuita prévia, escolhida em fungiio do valor, deverd ser feito a convite ac malor nimearo possivel de
entidades, nunca inferior a irés.

2.2. No ajuste diretc e na consulta prévia em fungio do valor, nSo podem ser convidedas a apresentar
proposias as entidades &s quais os SMTUC ja tenham adjudicado, no ano econdmico em curso e nos dois
anos econdmicos anteriores, na sequéncia de ajuste direto cu de consuita prévia (escolhidos em fungio do
valor) propostas para a celebragio de contratos cujo objeto seja constituido por prestagdes do mesmo tipo ou
idénticas as do contrato a celebrar @ cujo prego contratual acumulado sgja igual ou superior aos limiles
indicados no nimero 2.

Néo podem iguslmente ser convidadas a apresentar propostas entidades que tenham executadc obras,
fomecido bens ou prestado servigos aos SMTUC a titule gratuito, no ano econdmico em curse e nos dois
anos econdmicos anteriores, exceto se o tiverem feito ac abrigo do Estatuto do Macenalo.

2.3. No caso do ajusie direto e da consulta prévia escolhidos em fungiio do valor, o conlroio desta restricao
em apticagio informatica disponivel & da responsabilidade da Secqdo de Aprovisionsmento que deve fomecer
mensalmente ao Diretor Delegado e as diferentes areas listagem atualizada dos fomecedores aos quals nfo
seja possivel adjudicar,

2.4. No ajuste diretc de regima simplificado, & admitido o convite apenas a uma enfidade nas seguintes
condigBes:

a} A locagdo ou 2 aquisicdio de bens méveis ou a aquisig@o de servigos cujo prego contratual ndo ultrapasse
1.000 €,
b} A realizagio de empreitadas de obras publicas cujo prego contratual néo ultrapasse 5.000 €;

¢} Ou, noutros casos, a autorizar nos termos do n.° 2 do art.° 10.° desta NCI sob proposta devidamente
fundamentada.

2.5. A competéneia para autorizagio do ajuste direto e da consulta prévia, independentemente do valor & em
fungéio dos critérios materiais previstos nos art.% 24.° a 27.° do CCP é da cempeténcia do Conselho de
Administragac dos SMTUC, do Presidente da Camara ou da Camara Municipal de Coimbra consoante o valor
do contrato a celebrar;

2.6. A celebraggo de qualsquer coniratos na sequéncia de ajuste direto de regime geral ou da consulta prévia,
obriga o servigo responséve! pelo envio das requisigies externas (na locagdio ou aquisicdo de bens mbveis
aquisigio de servicos) ou o servigo promotor do procedimente (nas empreitadas de cbras piblicas) a
publicitagéo da ficha a gue se refere o n.° 1 do art.° 127.° do CCP (Anexo lil do CCP). A cipia dasta ficha
deve fazer parte do processo de daspesa, ndo podendo ser efetuado qualquer pagamento por conta destes
contrales sem que se prove ter side feita esta publicitagio;

2.7. A publicitaggo a que se refere o nimero anterior & feita no portal dos contratos publicos a que alude o
art.” 2.° do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

3. A escolha do concurso pablico ou do concurso mitado por prévia qualificagdo com publicitagdo nacional e
no Jornal Oficial da Unio Europela permite a celebragao de contratos de qualquer valor.

3.1. A escolha do concurse publice ou do concurso iimitado por prévia qualificagéo apenas com publicitagio
nacional permite a celebragfo de contratos até ao valor dos limiares europeus definidos na legislagio
nacional e europeia em vigor,

4.A escotha dos procedimentcs de negociaglo e de didlogo concorrencial pode ser feita nas condigbes
previstas nos art.%s 20.% e 30.° do CCP, respetivamente.

Artigo 14.°
Publicidade ~ Publicagéio de Anincios / Procedimentos de Natureza Comunitaria e Nacionai

1.0s anlnclos de abertura dos procedimentos para a formagic de contratos referidos no art.® 13.° {com
axcluséo do ajuste direto @ da consulta prévia) so publicitados no Digric da Repablica (art.® 130.° do CCF)

podendo, igualmente, ter publicitagic complementar em meic considerado conveniente, designadamente em
www.smituc.pt.

2.0s referidos anincios sdc iguaimenta ohjeto de publicitagio no Jornal Oficial ca Unigio Europeia quando o
valor do contrato seja superior aos imiares europeus fixados na legislagéio nacional e europela em vigor e Que
atualmente se encontram fixados pelo arl.® 474 do CCP.

a) Contratos de empreitadas de obras Publicas — 5.225.000 €;
b) Contratos de locagéio ou aguisigo de bens méveis e aquisicio de servicos — 209.000 €;

¢} Contratos relativos a servigos sociais @ outros servigos especificos enumerados no anexo 1X ao CCP -
750.000 €
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Artigo 15.° ; ,Jffj

Responsabilidade pelo Desenvolvimento dos Processos de Aquisigio, Nio Obrigatoriedade e
Dispensa de Contrato Escrito

1. Todas as aquisigBes de bens e servigos devern ser promovidas pelo dirigente responsavel pela Divisio de
Equipamentos e Manutenglo, através da Secclo de Aprovisionamento, com base em requisigiio externa
emitida em modelo oficial em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.4 do POCAL.

2.Em casos excecionals, o desenvolvimento de processos de aquisigdo que por motivos de urgéncla,
acontecimentos Imprevisiveis ou contingénclas inerentes ao processo, nio permitam o integral cumprimento
dos preceitos legals que sujeitam a realizaglo da despesa ou a verificagBio dos reguisitos exigidos na
pragente NC!, deverd ser objeto de fundamentagdio sobre as razbes dessa impossibilidade e sujeitos a

sancicnamento do Conselho de Administragio, nas despesas até ao montante da 500 €, sujeito a prévia
verificaglio da existéncia de fundos disponiveis.

3. Os processos remetidos ao drgdo competente para o ato de adjudicagéo ficam sujeilos & verificagdio de
furdios disponiveis para a assungéio do compromisso.

4.0s contratos de empreitada, locagdo e aquisigo de bens moveis & servigos sac celebrados pelos SMTUC,
no ambito da competéncia prépria prevista na conjugagéo narmativa do art.® 106.° n.° 1, do CCP & do art.®
18.°, n., alinea a), do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho.

5.Nos procedimentos de locaglio ou aquisicio de bens moveis ou de servigos cujo prego contratual seja
superior a 10.000 €, os respetivos cadernos de encargos deverdio, por regra, estabelecer um prazo de

fornecimento do bem ou de prestacio do servigo inferior a 20 dias, salvo quando tal seja materialmente
impossival.

6. Salvo previsao expressa no programa do procedimento, a radugso a escrito do ontrato ndo é axigivel, nos
termos do art.° 95.° do CCP, quando se trate de:

a)Contrato de empraitada de obras publicas de complexidade técnica muito reduzida e cujo prego contratual
ndo exceda 15.000 €;

b)Lecar ou adquirir bens méveis ou adquirlr servicos ao abrige de contrato ptiblico de aprovisicnamanio;

¢)Cantrato de locaglo, aquisicsio de bens méveis ou de servigos cujo prego contratual ndo exceda 10.000 €
d)De locar ou adquirir bans méveis ou adquirr servigos nos seguintes termos:

i) O formecimento des bens ou a prestagao dos servigos deva ccorrer integralmente num prazo maximo de 29
dias a contar da data em que o adjudicante comprove a prestacao da caugéio ou, se esta n&o for exigida, da
data da notificag&o da adjudicagio;

ii) A relaglio contratual se extinga com o fornesimento dos bens ou com a prestagio do servigo, sem prejulzo
da manutengo de obrigaghes acessorias a favor dos SMTUC, designadamente de sigilo ou de garantia;

iii} O confrato nfo esteja sujeito a fiscalizagio prévia do Tribunal de Contas nos termos do n.° 3 do presante
Artigo.

7. A redugéic do contrato a escrite pode igualmente ser dispensada nos termos do n.° 2 do art.% 95.° do CCP.

8. Quando a redugio do contrato a escrite ndo seja exigida ou tenha sido dispensada nos termos do disposto
nos numeros anteriores, os servigos promotores do procedimento deverdo assegurar que a conjugagdo do
cademo de encargos com o conteldo da proposta adjudicada contém as condigBes essenciais ao
formecimento dos bens ou & prestagdo dos servigos, designadamente do seu objsto, prego, condigdes de
pagamento, prazo de entrega ou de execugdo de garantias. Neste &mbito, os caderncs de ancargos deverdo
conter sempre, com caracter abrigatdrio, uma clausula que estabeleca um praza maximo de pagamento de 30
(trinta} dias.

9. Cada servico deverd enviar & SecgSo de Aprovisionamento (que posteriormente enviard & Divisdo
Administrativa e Financeira) copia de todos os contratos, protocolos ou de adjudicagbes/aquisigbes/locagdes,
a fim de ser efetuado o respetive "compromisso” para 0 anc em curso e, se aplicavel, efetuar também o
registo de compromisso para anos seguintes, com indicagdo:

a)Numero de cabimento;

b)Nome, morada e NIF da entidade;

¢) Valor da adjudicagio;

d)ReparticBo dos encargos pelos vérios anos, se for o caso,

10. Quando ndo seja exigive! caugio nos termos do n.° 2 do art.° 88.° do CCP, os cadernos de encargos dos

procedimentos que ndo sejam de ajuste direto deverfo incluir uma clausula de retengdo, a titulo de garantia,
até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, salve se a sua dispensa for autorizada.

11. Os programas de procedimentos refativos a todo o tipo de contratagbes, que impliquem contrato escrito,
devem referir que as despesas e 05 encargos inerentes a redugio do contralo a escrito serfo da
responsabiiidade do adjudicatério (n.° 2 do art.° 94.° do CCP),
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Artigo 16.* ﬁ,—‘y' /
Prazos de Envio de Processos de Despesa o ‘[

1. Até ao dia 20 de dezembro, todos os processos de despesa reaiizada por conta das dotagbes orgamunisis
do ano econémico corrente deverédo ser remetidos 4 Divisdo Administrativa e Financeira.

2. Até ao Ultimo dia Gt} do ano econdmico, a Diviséio de Equipamentos e Manutengao deve informar a Divis8o
Administrativa @ Financeira do interesse em assegurar a continuidade para © ano econdmico saguinte dos
compromissosirequisigies externas por realizar no ane comente. Na falta dessa comunicaglio no prazo
estabeiecido, consideram-se os compromissosirequisighes sem efeilc, devendo ser anulada e argquivada a

respativa documentagiio.
Capitulo V
Acompanhamento da Execugéio do Plano Plurlanual de Investimentos
Artlge 17.°

Acompanhamento da Execugéo

1. Tendo em vista o acompanhamento da execugic materizl e financeira do Plano Plurianual de
Investimenrtos {PPI), cada Divisdo deverd apresentar & Divisc Administrativa e Financeira imediatamente
apds a sua elaboragio e aprovagéio, uma fotocopia dos seguintes documentos:

a}Contratcs escritos das adjudicagbes das empreitadas e de fornecimentos de bens méveis e setvigos (no
case destes, apenas o0s que tém expressdo no PPI) incluindo fotoctpias do visto e do documento
comprovative do pagamento dos emolumentos do Tribunal de Contas;

b}Cronogramas financeires das adjudicagBes das empreitadas / fomecimentos de bens méveis e servigos e
de posteriores alteragées;

c)Planos de execugdo dos trabalhos das adjudicagbes das empreitadas / fomecimentos de bens moveis e
sarvigos e posteriores alteragiies:

d)Autos de consignagio das adjudicagdes das empreitadas / fornecimentos de bens moveis e servicos e
outros trabalhos;

e}Autos de medicio dos trabalhos previstos, imprevistos, complementares, a mais e revisdes de pregos;

f) Autos de suspensdo dos trabalhos;

glAutos de receglo provisdria das adjudicagdes das empreitadas / fornecimentos de bens méveis ¢ servigos
8 outres trabathos;

hiAutos de recegio definitiva das adjudicagbes das empreitadas / fornecimentos de bens méveis e Servigos e
de outros trabathos & respetiva Conta Final;

2. As Divistes executoras de projetos comparticipados por fundos comunitérios, comparticipagoes do Estado
ou outras entidades, devem diligenciar para que os respetivos documentos de despesa sejam entregues apds
devida conferéncia, o mais célere possivel na DivisSio Administrativa e Financeira, de modo a serem

cumpridos os prazos de execugdo financeira previstos nos regutamentos e contratos dos projetos
comparticipados/cofinanciado.

Capitulo VI
Modificagdes Orgamentais
{Alteragbes / Revisbes Orgamentais)
Artigo 18.°
Responsabilidade pelo Acompanhamento da Execucéo Orgamental

1.0 Diretor Delegado e os Chefes de Divislic sfio responsaveis pelo controlo dos recursos orcamentais
disponiveis, de modo a garaniir o normal funcionamento dos Servigos, bem como garaniir 0S recursos
orgamentais indispensaveis & execugBo dos projetos e agbes inscritos no PPl sob a sua responsabilidade de
execugdo. Sempre que as chefias verifiquem siluagBes de insuficiéncia de dotagéio orgamental definida, quer
no orgamento quer no PP, devem de Imediato promover proposta de afteragiio ou revisdo orcamental.

2.Para oleitos de controlo dos recursos orgamentais sdo disponibilizados através de suporte de papel, as
respelivas Divisdes os Balancetes do PPl e a PosigSio Orgamental.

3.As propostas de alteragdes/revisbes orgamentais deverdio ser apresentadas a Diviséio Administrativa e

Financeira pelos Chefes de DivisSio das Unidades Flexiveis, e s6 poderio ter seguimento quando forem
devidamente justificadas.
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Artigo 19.°

1.0s SMTUC, através da Camara Municipal de Coimbra, poderdo recorrer a empréstimos de médio e longo
prazo, sujeitos ao limite de endividamanto da GMC, previstos na Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro (RFALEI).

2.Ficam também autorizados a recorrer & empréstimos de curlo prazo nos termos das disposigbes legais
referidas no nimero anterior.

Capituto Viil
Cauglic
Artigo 20.°

1.A Divlsdo de Equipamentos & Manutengdo deve enviar a Divisdo Administrativa e Financeira todas as
copias das garantias bancarias, depésitos caugio e saquros caugdo prestados a favor dos SMTUC.

2.Todes as alteragBes de valor dos documentos referidos no numero anterior devem ser previamente
comunicadas & Divisdo Adminisirativa e Financeira & qual deve manter permanentemente atualizado urn
registo dos mesmos.

3.Todos os cancelamentos ou radugbes dos documentos referidos no ponto 1 devem ser comunicados 2
Divisio Administrativa e Financeira. A comunicagio deve ser acompanhada de documenio emitido pela
respetiva instituigdo de crédite, estabelecimento bancsrio ou entidade seguradora,

Capitulo iX
Disponlbilidades
Artigo 21.°
Disponibilidades em Caixa

A importdncia em numerdric existente em caixa no momento do seu enceramento didrio ndo deve
ultrapassar o valor de 5.950 €, salvo situaglies devidamente justificadas pelo Tesoureiro.

Artigo 22.°
Fundo de Maneio - Regulamento Préprio
Os fundos de maneio sdo objeto de regulamento proprio, nos termos do ponte 2.9.10,1.11 do POCAL.

Artigo 23.°
Abertura e Movimentagio de Contas Bancérias

1.A aberfura e o encerramento de contas bancdrias tituladas pelos SMTUC fica sujeita a prévia deliberagiio
do Conselho de Administrag&o.

2. A movimentag8o das conlas bancarias lituladas pelos SMTUC & feita simultaneamante pelo Presidente do
Conselho de Administragsio ou Vogais e pele Tesoureiro ou sey substituto.

Artigo 24.°
Pagamentos

1. Os pagamentos podem ser efetuados por cheque, transferéncia bancéria, homebanking cu multibanco, sem
prejuizo da organizagio do respetivo processo.

2.0s pagamentos por multibanco sdo feitos pelo Tesoureiro ou subslituto e depois de devidamente
autorizados pelo Presidente do Conselho de Administragdio ou por um dos Vogais, até ao limite maximo diric
de 5.000 €, sem prejuizo da organizagsio do respetivo processo.

3.Conforme consta dos procedimentos em vigor para os cheques e demais formas de pagamento, os
pagamentos através de homebanking devem ser previamente autorizados pelo Presidente do Conselho ou
por um dos Vogals e finalizados pelo Tesoureiro ou substituto,

49/83

Grandes Opgdes do Plano ¢ Ongamento 2014/
Capitule Vi )

Financlamento -~ V\‘

12




Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra Documnentos de Prestagio de Contas 2018

Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos dé Coimbra Grandes Opgdes do Plano ¢ Orgamento 2018 k

— —‘j..)

Artigo 25.¢ ,1/ ')“-._

Emlissdo e Controle de Cheques

1. 08 cheques séo emitidos no Servigo de Contabilidade e apensos & respetiva Ordem de Pagamento, sendo

rematidos & Tesouraria, para assinatura & pagamento, apés serem devidamente subscritos, pelo Presidente
de Conselho de Administragdio cu por um dos Vogals.

2.0s cheques nfio preenchides devem estar 4 guarda de um trabalhador do Servigo de Contabitidade, o qual
deveré providenciar no sentido de ficar com uma cépia do cheque emitido.

3.0s cheques gue venham & ser anulados apds a sus emissdo serdo arguivados sequencialmente pelo
Servigo de Contabilidade, apos inutilizagdo das assinaturas, quando as houver.

4. Todos os cheques cujo prazo de validade tenha expirads devern ser imediatamente inutilizados. Deste facto

deve ser elaborado relatérie, com identificagdc dos cheques inutilizados, os quais devem ser arquivados
cohjuntamente,

Artigo 26.°
Reconciliagic Bancéarla

1.As reconciliagbes bancdrias devem ser feitas mensalmente e confrontadas com os registos da
contabilidade, por um trabalhader designado pela Chefe de Diviséio Administrativa e Financeira, que nac
pertenga & Tesouraria, nem tenha acesso as respetivas contas comentes. Depois de elaboradas devem ser
visadas por um trabalhador do Servigo de Contabilidade.

2.Quando se verifiquem difevencas nas reconciliagdes bancérias, estas séo averiguadas e regularizadas até
ao prazo méximo de 60 dias & sua detegéo.

3.Findo o periodo de validade dos chegues am trénsito, deve proceder-se ao respetivo cancelamento junto
das instituigdes bancérias, efetuando-se os necessérios registos contabilisticos de regularizagso.

Artigo 27.°
Controlo / Responsabilidade do Tesoureiro

1.A Tesouraria mantera parmanentemente atualizadas as contas correntes referentes a todas as contas
bancérias titluladas pelos SMTUC.

2.0 estado de responsabilidade do Tesoureire pelos fundos, montantes e documentos enfregues & sua
guarda & verificado, na presen¢a daguele ou seu substituto, através de contagem fisica do numerério e
documentos sob sua responsabilidade, a realizar pelos trabalhadores que para o efeito forem designados pela
Divis@o Adminisirativa e Financeira, nas seguintes situagbes:

a) Trimestralmente, 8 sem aviso prévio;

b}No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

¢)No finat & no inicio do mandate do 6rglo exacutivo ou do 6rgéio que o substituiu, no caso de aguele ter sido
dissolvido;

d}Quando for substituldo o funciondrio com fungbes de Tesourairo.

3. S0 lavrados termaos da contagern dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos
seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente do Conselho de Administrag@io ou Vogais e pelo
Tesoureiro, nos casos referidos na alinea ¢) do niimero anterior e ainda pelo Tesourairo cassante, Nos casos
referides na alinea d} do mesmo nimero.

4.0 Tesoureiro responde diretamente perante o Conselhe de Administragdo pelo conjunto das imporiancias
que Ihe s8o cenfiadas e os outros trabaihadores ¢ agentes em servigo na tesouraria respondem perante o

Tesoureiro pelos seus stos e omissdes que se traduzam em situagdes de aicance, qualquer que seja a sua
natureza.

5.Para efeitos do previsto no nimerc anterior, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento
didrio de contas relativo a cada calxa, transmitindo as ocorréncias 4 Chefe de Divis3o Administrativa &
Financeira.

6.A enfrega dos montantes das raceitas cobradas por entidades diversas do Tesourslro deve ser feita
diariamente.

7.Cabe ao Tesoureiro controlar os movimentos de prestagéio de contas dos agentes autorizados SMTUC.

8.0 Tesoureiro ndio & responsavel por factos apurados que nao lhe sdo imputades, exceto se no desempenho
das suas fungbes de gestéo, contrale ¢ apuramento de importancias houver procedide com culpa.

9.Para efeitos de controlo de Tesouraria e do endividamento s&o obtides junto das instituigbes de créditc
extratos de lodas as contas que 08 SMTUC séo titulares.
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Artigo 28.° ';lﬂ?ll

Controlo / Responsabilidgade do Setor de Venda de Titulos ¥

Todos os trabalhadores do SVT com fundos para trocos a desempenhar fungBes nas lojas ou parques t&m
que ser auditados pela Tesouraria palo menos uma vez por ano.

Artigo 29.°
Auditoria Externa / Agdes Inspetivas

1. Os documentos de prestagaic de contas anuais dos SMTUGC devem ser verificados por auditor externo, nos
termos do n.° 3 do arl® 76.° e do art® 77.° do Regime Financeiro das Autarquias Locais e Entidades
Intermunicipals (RFALEI).

2. Sempre que, no ambitc das agbes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob responsabilidade
do Tescureirc, o Presidente do Conselho de Administragdo ou o responsével com competénocias delegadas,
mediante fequisi¢io do inspetor ou do inquiridor, deve dar instrugbes s instituigbes de créditc para que
fornegam aquele diretamente todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungdes.

Capitulo X
Contas de Terceiros
Artigo 30.°
Secgo de Aprovisionamento

1.Nes termos do art.® 15.° e salvo nos casos neste previsto, as aguisigbes de bens e servigos devem ser
promovidas pela SecgBio de Aprovisionamento, com base em requisicic externa amitida em modelo oficial,
em conformidade com o estabelecido na nota técnica 12.2.24 do POCAL, apts verifisagao do sumprimento
das normas legais aplichvels, designadamente, em matéria de reaiizaggo de despesas piblicas da bens e de
contratag8o de bens moveis e de servigos (CCP) e da Lei n.° 8/2012, de 21 de feversiro.

2.A raceglo de bens ¢ sempre feita nos Armazéns, onde se procede & confergncia fisica e quantitativa,
alravés das respetivas guias de remessa ou documentos equivalentes, nos quais ficam registados a
recagio/conferéneia € identificagdo do responsdvel pala mesma. Seguidamente & sfetuada uma conferancia
qualtativa pela drea requisilante, confrontando-se as respelivas gulas de remessa ou documentos
equivalentes com a nota de encomenda, na qual & aposto um carimbo *Conferido® e “Recebido” com
identificagdo do responsével pela conferéncia.

Todas as inconformidades verificadas deverm ser comunicadas ao servigo de contabilidade.

3. Tedas as faturas ou documenios equivalentes entregues em mao na Secgéo de Aprovisionamento devem
ser registadas no SGD, sendo posteriormente remetidas ao Servigo de Contabilidade.

Artigo 31.°
Servigo de Contabilidade

1. Sempre que se justifique serd feita a reconciliagdo entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
fornecedores com as respetivas contas dos SMTUC, por trabalhador designado pelo responsave! do Servigo.

2.Mensalmente, serfio efetuadas reconciliagbes nas contas «Estado e Outros Entes Publicoss.

3. Compete ainda ao Servigo de Contabilidade

a} Recolher elementos conducentes ao preenchimento de modelos fiscais, de seguranca social e outros, bem
como subscrever as correspondentes guias e modelos de entrega as diversas eniidades;

b}Verificar as condigbes legais para a reslizagio de despesas.

c) Devolver faturas e solicitar notas de crédito. Esta situagfio ndo dispensa informacgo remetida pela Secgio
de Aprovisionamento, sempre que se verifiquem inconformidades entre os bens recebidos 8 os documentos
qua os acompanhanm.

Capitulo XI
Existéncias
Artigo 32.°

1.E utilizado o sistema de inventério permanente para as existéncias, conhecendo-se a qualgquer momento o
valor e a quantidade destas em armazém.

2.As entradas ou saldas dos materiais do armazém apenas sfio permitidas mediante a respetiva guia de
remessa, documento equivalente ou requisigao intema.
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3.As fichas de existéncias de armazém sfo movimentadas para que o seu saldo cotrespond
permanentemente aos bens existentes em armazém.

4. Os registos nas fichas de existénclas s8o feitos por pessoas que, sempre que possivel, ndo procedam ao
manussamento fisico das existéncias em armazém.

5. As existéncias séo trimestraimente sujeitas a inventariagdio fisica, por utilizagio de lestes de amostragem,
devendo, ao longo do ano, serem conados todos os bens.

6. No prazo méaximo de 48 horas apés a inventariagio das existdncias dos grupos sslecionados para o

trimestre em questdo, a Diviedio de Equipamentos e Manulengo deve remeter A Divisio Administrativa e
Financeira o respetivo inventario.

7. Loge que receber ¢ inventdrio & no prazo maximo das 48 horas seguintes, a DivisSo Administrativa e
Financeira designa um trabalhador para efetuar a contagem a um ou mais grupos de existéncias
inventariadas. Este trabalhador serd sempre acompanhado por um trabalhador da Secgio de
Aprovisionamente indicado pela Diviséo de Equipamentos e Manutengao.

§.Quando for o caso e depols de devidamente justificado e autarizado superiorments, proceder-se-a
prontamente as regularizagbes necessarias e ao apuramento de responsabilidades.

9.As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada na Secgiio de Aprovisionamento, stravés da
compstents guia de devolugio ou reentrada.

Gapitulo Xit
Cadastro e Inventario dos Bens
Artigo 33.°
Objeto
1. Estabelecer os principios gerais de inventaric e cadastro, nomeadamente aguisicao, afetagdo, valorimetria,
registo, seguros, transferéncia, cessdo, alienagiio e abate dos bens méveis, veicuios e bens imoveis dos

Servigos Municipalizados dos Transportes Urbanos de Coimbra, assim come as responsabilidades de cada
servigo envolvido na gest3o patrimonial.

2. Considera-se gestio patrimonial uma correta afetagdo dos bens pelas diversas unidades orgdnicas, tendo
em conta ndo s¢ as suas necessidades face as atividades desenvolvidas e responsabilidades, mas também 2
sua adequada utlizachio, salvaguarda, conservagdo e manutengio de modo a garantirem o bom

funcionamento e a seguranga.
Artigo 34.°
Ambito de Aplicagio
Aplica-se na aquisicic, inventariagao e restantes operages do Imobilizade Corpéreo ou Incorpdrao.
Artigo 35.°
Regras Gerais de Inventariagéio
S&o regras gerais de inventariagio a prosseguir:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicdo, até ao seu abate;

b) Nos cases em que néic seja possivel determinar o ano de aquisigio dos bens, adota-se o ano de inventario
inicial para se estimar o psriodo de utilizagio durante o qual se amortiza totalmente o seu valor;

¢} Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢des de funcionamento), & que Se encontrem
totaimente amortizados dever&o ser objeto de avaliagio, sempre que se justifique pelos servigos a que estio
afetos, sendo-lhes fixado um novo pericdo de vida til:

d) As alteragdes e abates verificados no palriménio serfio objeto de registo na respetiva ficha de inventario,
com as devidas especificagies;

e} A identificaglio de cada bem faz-se mediante atribuigio de um ndmero de inventério, devendo este ser
afixado nos bens sempre que possivel;

f) Todo o protesso de inventdrio e respetivo controlo deverd ser efetuado através de meios informaticos
adequados.

Artigo 36.°
|dentificagdo dos bens

1.0s bens méveis identificam-se a partir da sua designagdo, marca, modelo, e atribuicio de nimero de
inventario, ano e custo de aguisicio, de construgdo ou valor de avaliaggo.
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2. As vialuras identificam-se com a atribuigéio do nimero de inventario através da matricuia, marca, modedo, '
tipo de combustivel, cilindrada, nimero de registo, nimerc de frota, tipo de veiculo, ano, custo de aquisicio,
de construgiic ou valor de avaliagdo.

3.0s bens iméveis identificam-se com a atribuigdo do ndmero de inventario, posigio geogréfica do distrito,
concetho e freguesia, e dentro desta, morada, confrontagdes, denominagdo do imdvel, dominic (plblico ou
privado), caracterizagc fisica, ano de construggo, Inscriciie matricial, registo na conservatéria, custo de
aquisigéo, de construgdo ou de avaliagéo.

4.A cada nimerc de inventdrio atribuido corrasponde uma ficha de Inventario e uma etiqueta colocada no
bem de modo a permitir a sua identificagio. Sempre que tal ndo seja possivel a etiqueta & colocada na
propria ficha, com uma fotografia do bem e arquivada em pasta prépria para o efeito.

Artigo 37.°
Fichas de Inventirio
1. Nos bens moéveis a ficha de inventdrio existe em suporte informatico & em papel, sende complementada por
um arquivo de documentos referente a aquisicdes e grandes reparagbes sa as houver.

2.Nos bens imdveis & veiculos cada ficha de inventarlo & acompanhada do processo constituido pelos
documentos justificativos da informagéo registada na respetiva ficha.

Artigo 38.°
Servigo de Patriménio

© Servigo de Patriménio esta integrado na DivisSio Administrativa e Financeira e tsm as seguintes atribuigGes:

a}Recolher e codificar todos os elementos que se traduzem em alteragdes do valor patrimonial dos SMTUC;

b)Recolher os dados caracterizadores de cada um dos bens do imabilizado adquiridos (quer por compra, quer
por trabalho préprio) pelos SMTUC;

<) Constituir um ficheiro caracterizador de tedo o patriménio dos SMTUG:

d)Apurar as armortizagBes a processar periodicamente, de acordo com as instrugbes superiores e de acordo
com as tabelas em vigor;

e)ldentificar todos os bens pertencentes acs SMTUC;

f) Organizar e executar inventarios periddicos do Pafrimonio, designadamente inventariando a sua existéncia,
localizacdo e estado, com a colaboragio das restantes Areas;

g3 Proceder & marcagdo de todos os bens com o codigo que the foi atribuido:;
h)Enviar em janeiro de cada ano a cada unidade orgdnica, um inventario patrimonial atualizado, da sua
responsabilidade, a fim de ¢ mesmao ser devidamente subscrito.

Artigo 39.°

Aquisicdes

1. As aquisighes de imobilizado efetuam-se de acordo com o Plano Plurianual de investimenios e segundo
orientagbes que o Conselho de Administragio entenda emitir.

2.Estas aquisicies sfio efetuadas com base em requisigbes externas ou documentos egquivalentss,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a despesa, apds

verfficaglo do cumprimento das normas legais aplicaveis, e chedecerdo aos principios gerais da contratagdo
plblica em vigor.

Artigo 40.°
Controlo de Registo do Imobilizado

1.Compete A Divisiio Administrativa e Financeira, nomeadamente ao Servigo de Patrimdnio o registo e
atualizagio do cadaslro e inventéric dos bens do ativo imobilizado dos Servigos Municipalizados dos
Transportes Urbanos de Coimbra.

2. inventario - relagao dos bens gue fazem parte do alivo Imobilizado dos SMTUC, devidamente classificados,
valorizados e atualizados com os classificadores e critérios de valorimetria definidos no POCAL.

3.Cadasiro ~ relagdo dos bens que fazem parte do alivo Imobilizado dos SMTUC, permanentemente

atualizadio com todas as ocorréncias que existam sobre eles, desde a aquisicdo ou produgéc até ao seu
abate.

4.Cada trabalhador ¢ responsavel pelos bens e equipamentos que Ihe estejam distribuldos, para o que
subscrevera documento de posse no momento de entrega eventual de cada bem ou equipamento constante
do inventdrio,

5. Relativamente aos bens e equipamentos coletivos, o dever consignado no nimere anterior & comstide ao
Chefe da Divisdc ou responsavel pelo servigo em que os mesmos estejam integrados.
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6. Quaisquer alteragdes e abates verificados nos bens do Ativo Imobllizado serdo devidamente documentada
e objelo de registo na respetiva ficha. Para que tal seja possivel, os responsdvels do servigo onde
situagbes venham a ocarrer, sfo obrigados, a comunicar por escrito ao Servigo de Patriménio sempre que se
verifique qualquer alteragao nos bens (mudanga de locaiizagdo, abate, cedéncia, grande reparac#io, etc.).
Artigo 41.°
Registo do Imobllizado
1.Quardo ¢ adquiido um bem que passe a fazer parte integrarte do imcbilizado, a Seccao de
Aprovisionamento deve enviar ao Servico de Palrimanio copia da Requisigéio Exiarna, imedistamente apos o

envio ao fomecedor, a qual o Servige de Patriménio anexard posteriormente copia da fatura e da aulorizagéo
do pagamento.

2.Apbs a sua aquisiiic dever-se-4 proceder o respetivo inventdrio, que compreende os seguintes
procedimentos:

a)Registo e descrigio em fichas individuais em suporte informatice de acordo com o art. 368.%;

b)Valorizagio, atribuicdo de um valor a0 elemento patrimonial de acordo com os critérios de valorimetria
previstos no POCAL,

¢) Identificagiio do bem como propriedade dos SMTUC e nimers de inventario. Este processo denominado
atiquetagem, corresponde & colocagdo de etiquetas de cidigo de baras a emitir pela aplicagso informéatica a
afixar no proprio bem. Nos bens duradouros, que dada a sua estrulura e aplicagdo ndo seja convenients a
afixagdo de etiqueta, ser-hes-4 atribuido niimero de inventario e colocada a etigueta na ficha de inventdrio;

d)Verificagdo fisica do bem no locat de acordo com a confirmagéio do responsével e com os documentos que
determinam a sua aquisigio.

Artigo 42.°

Alienagio
© Servico de Patriménio tem gue colaborar no desenvolvimente dos procedimentos de alienagio e compete-
Ihe ainda efetuar o respetivo registo de abate.

Artigo 43.°

Abate

1.Em qualquer situagiio que se verifiGue o abale deve o tabalhader a quem o bem esieja distribuido
comunicar por escrito tal facto ao respetive superior hierdrquico.

2.Tanta no caso anterior como no caso de se tratar de um bem coletive a elaboragio do Auto de Abate é da
responsabilidade do Chefa de Divisdo do Setvigo onde o bem esta inserido.

3. Consoante o valor de aquisigio do bem a abater, tem competéncia para ordenar o abate:
a)Até 2.500 €, o Diretor Delegado

b)Superior a 2.500 €, o Conselho de Administragdo, devendo o mesmo ser seguido de homologacgéo no case
dos bans municipais de dominio privado.

Para efeitos da presente norma consideram-se bens de dominio privade - bens imdveis, méveis & velculos
que estdo no comércio juridico-privado e que o Municipio uliliza para o desempenho das fungbes que The
estao atribuidas ou que se encontram cedidos temporariamente e néo estdo afelos ao uso publico em geral.

4. Podem considerar-se situagtes suscetiveis de originar o auto de abate, nomeadamente: alienagbes, furtos,
permuta, doagdes e informacgdes de inaptiddo operacional do bem.

5. No caso de furto, roubo, extravio ou incéndio é ainda imprescindive!, para se poder proceder ao abate do
bem e posterior participagfio 4 seguradora para ressarcimento, atuar conforme o arl.® 46.°,
Artigo 44.°
Cesséo

1.No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cessao, devendo este ser
da responsabilidade do Servigo de Patrimonio.

2. 56 poderfio ser cedidos bens mediante deliberagdo do Conselho de Administragic a remeter 4 Camara
Municipal ou a0 Presidente da Camara Municipal cansoante os valores em causa.
Artigo 45.°
Transferéncias

1.Todas as transferéncias de localizag8o de bens imobilizades devem ser autorizadas pela respetiva chefia,
devidamente documentadas e comunicadas ao servico responsave! pelo patriménio.

2. O cadastro de imobilizado deve ser atualizado por lodas as transferéncias verificadas.
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Artigo 46.°
Furtos, roubos e incéndios

No caso de furio, roubo, exiravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o responsavel pelp bem informar
0 superior hierdrquico que deverd comunicar ao Servigo de Palriménic o sucedido descrevendo os chjetos

desaparecidos ou destruidos e indicando os respativos nimeros de inventario, sem prejuize do apuramento
de posteriores responsabilidades.

Artigo 47.°
Extravios

Compete 20 respensével pelo servigo onde se verifique o extravio informar o Servigo de Patriménio do
sucedido, Casc se apure o responsével pelo extravio do bem, os SMTUC devem ser ressarcidos por este, A

siluagio de abate sé devera ser efetuada apds se terem esgotado lodas as possibilidades de resolugio
intema do caso.

Artigo 48.°
Seguros

1. Todos os bens mdveis, imovels e viaturas dos SMTUC deverio estar adequadamente seguros, Para o
&feito compete ao Servigo de Gesto de Seguros efetuar todas as diligéncias nesse sentido.

2.0s bens que néio se encontrem sujeitos a seguro obrigatério, poderdo ser ipualmente objeto de seguro
madiante proposia do Servigo de Patriménio e do Serviga de Gestdo de Seguwros, devidamente autorizada
pelo Conselho de Administragdo.

3. Os capitais seguros deverdo estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante despacho supericr e
sob proposta dos dois Servigos referidos no n.® 2.

4.Mediante proposta, o Servigo de Gestao de Seguros deverd, apés autorizagdn do Conselho de

Administrago, providenciar as alleragBes as condigbes inicialmente confratadas nas apdlices, para se ajustar
&s necessidades dos SMTUC.

5. Sempre que ocorra um acidente de viago, lodos os procedimentos inerentes séo da responsabilidade da
Diviséio de Servigos de Produgio. Nos demais casos a responsabilidade é do Servigo de Gestdio de Seguros.

6.Toedas as situagdes descrilas no art.® 46.° devem ser comunicadas ao Servigo de Patrimdnio, que tem a
responsabilidade de as reporiar ao Servigo de Gestfo de Seguros para acionar o respelivo SegLIo.

Artigo 49.°
Reconciliagdes
Cabe #o Servigo de Contabllidade a;

) Realizagdio de reconciliagbes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos, quanto aos
montantes de aquisigbes e das amortizag@es acumuladas;

b}Verificagdo periédica dos bens do Afivo Imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagio a que houver lugar.

Artigo 50.°
Critérios de Valorimetria do Imobilizado
O Ative Imobilizado dos SMTUC deve ser valorizado, respeitando as disposigdes evidenciadas no POCAL ou

avaliado segundo critérlos técnicos que se adequem A natureza desses bens, devendo ser explicitade nos
anexos as demonstragdes financeiras.

Artigo 51.°
Amortizagdes e Reintegragdes

1. 880 objeto de amortizago todos os bens méveis e iméveis que no tenham relsvancia cultural, constantes
no Cadastro e Inventario dos Bens do Estado (CIBE), bem como as grandes reparagbes e beneficiagbes a
que os mesmos lenham sido sujeitos que aumentem o seu valor real ou a durag8o provével da sua utilizagéo.

2.0 método para o calculo das amortizagBes do exercicio & o das guolas constanies e baseia-se na
astimativa do perfodo de vida (til, estipulado na lei, e no custo de aquisiglo, produglio ou valor de avaliagio
deduzido do valor residual, devendo as alteragSes a esta regra serem explicitadas nas notas 2o balango e 2
demonsiragio de resultados.

3.Entende-se por Valor Anual de Amortizagdo = [Valor da aquisigio (acrescido do valor de grandes
reparages ou de reaveliagio permitidas na lel) — Valor Residual] x Taxa anual de amortizag3o.
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4.Consldera-se o periodo de vida Util de um bem, para efeitos de amortizagéo, o periodo definido no
classificador geral do CIBE a iniciar a partir da data de utilizagso.

5.0s bens qus evidenciam vida fisica & que se encontrem tolalmente amortizados deverdo ser, sempre gue
se justifique, objeto de avaliaglo, por parte de uma comissdo de avaliagiio técnica, se aplicavel, sendo-thes
fixado um novo periodo de vida Gtil.

6. Em regra, 580 totalmente amortizados ne ano de aquisigéo ou produgdc os bens sujeitos a depreciagio, em
mais de um ano econdmico, cujos valores unitérios néo ultrapassem 80% do Indice 100 da escala salarial das
carreiras do regime geral do sistema remuneraldrio da fungio pablica ou outro indicador com igual fungéo,

Artigo 52.°
Grandes Repar

coes e C rvagdes

Sempre qus sejam solicitadas reparagbes nas viaturas, deverd a respetiva requisico fazer-se acompanhar
de uma informag&o por parte do Chefe de Divissic de Equipamentos e Manutenc¢dio onde ateste se aumentara
o valor real ou a duragho provavel da sua vida Gtil.

Capitulo XIH

Encargos de Anos Anteriores
Artigo 53.°
Os encargos relativos a anos anteriores serdo satisfeltos por conta das verbas adequadas do Orgamento que
estiver em viger no momento em que for efetuado o seu pagamento.
Capitulo XIV
Disposigdes Finais
Artigo 54.°
Responsabllidade Funcional

1.0s dirigentes e demais trabalhadores sBo responséveis pela assungio de encargos com infragdo das
normas legeis aplicavels a realizagdo das despesas, nos termos da legislagdo e da presente NCi.

2. Os dirigentes e trabalhadores que determinem a execugdo de servigos em infragSo &8 normas ou realizem
despesas para as quais nio exista dotagio orgamental ou, havendo-a, nela nfic tenha cabimento, séo
responséveis pelo pagamento das despesas efetuadas, independentemente do procedimento disciplinar a
que ficam sujeitos e da eventual responsabilidade criminal.

3. A violaglo das regras estabelscidas na presente norma, sempre que indicie infrag@io disciplinar, dara lugar
a instauragdo do competente procedimento.

Artigo 55.°
Davidas de Aplicagfo e Interpretaciio

As dividas que se suscitarem na aplicagdo ou interpretacgio desta NCI serdio resolvidas por deliberagdo do
Conselho de Administracdo dos SMTUC.

Artigo 56.°
Revogacio ¢ Entrada em Vigor

1. 880 revogadas tedas as disposigbes regulamentares na parte em que contrariem as regras e os principios
estabelecidos na presente NCI.

2. A presente norma vigora com as GOP e Orgamento para 2018,
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

( ‘ SERVICOS
MUNICIPALIZADOS P
TRANSPORTES
@) URBANOS B Data Inferior: 31/12/2018
COIMBRA
Data Superior: 31/12/2018
CODIGO DESIGNAGAD IMPORTANCIA
RECEITAS CORRENTES
R040123999% 72411 R.C-OUTRAS - ESTACIONAMENTO 5,50
IR0702090302 71212108 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 2325
71212110 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 1.909,05
71212111 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 243,54
RO702090303 7121301 R.C.-PASSES SOCIAIS GERAIS 2.535,00
RO702090306 712191 R.C.-CARTCES DE SUPORTE 6,00
712192 R.C.-CARTOES DE SUPORTE 20,31
R0G7020007 71292 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO F1.169,40
71294 R.C-PARQUES DE ESTACIONAMENTO 11.933,90
71295 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO 1.154,15
RO7029901 7361 R.C.-PUBLICIDADE 1.968,00
RO7029902 7389 R.C-NAQ ESPECIFICADOS INERENTES AQ VALOR ACRESCENTADO 861,00
TOTAL DAS RECEITAS CORRENTES 31.849,10
RECEITAS BE CAPITAL
TOTAL DAS RECEITAS CAPITAL
OP. TESGURARIA/CONTA ORDEM-RETENCOES
1182 FM-SERV APROV E COMPRAS 1.000,00
26895 F P/ TROCOS-MAQ PARQ D PEDRO V 1,749,65
TOTAL OP.TES./CONTA ORDEM RETENCOES 1.749,65
BANCOS
i CGD-430 5.00
13 BP1-003 2585
34 BES-000.8 22,14
ho BST 239.153,41
TOTAL DE BANCOS 23520640
TOTAL DA RECEITA 273.805,15
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES
@ URBANOS B Data Inferior: 31/12/2018
COIMBRA
Dsta Superior: 31/12/2018
CODIGO DESIGNACAO IMPORTANCIA
DESPESAS CORRENTES
DO103050201 64521 D.C.-CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 90.394 49
D0103650202 64522 D.C.-SEGURANGA SOCIAL - REGIME GERAL 1197532
ID01030901 646 D.C.-SEGUROS ACIDENTES TRABALHO E DOENCAS PROFISSIONAIS 9954,86
1020101 31633 D.C.-MATERIAS-PRIMAS E SUBSIDIARIAS 41,12
D02010291 622122 D.C.-GASOLINA 40,00
D02010202 361111 D.C.-GASOLEO 30.387,07
D02010259 622423 D.C.-OUTROS 37,00
11020104 622341 D.C.-LIMPEZA E HIGIENE 8,38
020108 62217 D.C.-MATERIAL DE ESCRITORIO 76,26
D020121 £27989 D.C.-OUTROS BENS 7742
D02020101 622131 D.C-AGUA 2216,14
622132 D.C.-AGUA 2.364.88
002020162 622H11 D.C.-ELECTRICIDADE 425,16
622112 D.C-ELECTRICIDADE 1.998,16
D02020201 6223421 D.C.-LIMPEZA DE INSTALAGOES 1.793,59
0020203 6223213 D.C.-CONSERVACAQ DE BENS 380,71
6223215 D.C -CONSERVACAO DE BENS 387
6223222 D.C-CONSERVACAQ DE BENS 517,40
ID020209 622221 D.C.-COMUNICACOES 36,90
ID020220 62236 D.C.-OUTROS TRABALHOS ESPECIALIZADOS 3294
0020224 62228 D.C.-ENCARGOS DE COBRANGA DE RECEITAS 241441
DO30601 6881 D.C.-QUTROS ENCARGOS FINANCEIROS 782,66
D0602010101 6515 D.C.-TAXA DE GESTAO DE RESIDUOS - TGR 39,15
DO602010199 6514 D.C.-OUTROS 134,00
TOTAL DAS DESPESAS CORRENTES 174.151,89
DESPESAS DE CAPITAL
IDO7011302 4341 D.CAP.-DESPESAS DE INVESTEGACAQ E DE DESENVOLVIMENTO 14.686,20
TOTAL DAS DESPESAS CAPITAL 14.686,20
OP TESOURARIA-ENTREGAS
24531 C.G.A - PESSOAL 45.386,58
24541 IGFSS - PESSOAL 5.676,48
26395 E P/ TROCOS-MAQ PARQ D PEDRO V 1.797,75
TOTAL OP.TES.ENTREGAS $3.360,81
BANCOS
34 BES-000.% 1.241,90¢
50 BST 43267,10
TGTAL DE BANCOS 44.509,00
TOTAL DA DESPESA 286.707,90
|
(o
|
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SERVICOS
MUNICIPALIZADOS £l BALANCETE DO MOVIMENTO DA TESOURARIA

COIMBRA
31 DE DEZEMBRO DE 2018

] il o

CAIXA

|
Cobrangas e Pagamentos 17.885,42 34.598,75 242.198,90
Levantamentos e Depositos ‘ 239.206,40 44.509,00
SOMA: 1 : 17.68542 27380515 286.707,90 498267
3
]
; SOMA: II I

POSITOR BANCAKIA

CGLY 0255, 145124 430/0035 0255.00 14512443042 4.688,00 5,00 4.683,00
BPT 1286075-001-001/0010.0000. 1 2860750101.32 7.754,00 7.754.00

1 .

b BPI 1286075-000-003/0010.0000. 12860750003 35 90.054,45, 25,85 90.028,60
BPI 1286075-000. 004/0010.0000.12360750004.32 230.221,24 _ 230.221,24
NOVO BANCO $1595-000.8/0007 £202.0051 5950008 28 127.307,48 1.241,90 22,14 128.527,.24
BCP 59375634033 0000.00005937565.05 15.533,70 ' 15.533,70
CCAM - 3030 40226321887 143.935.47 i 143.935.47,
SANTANDER TOTTA 00180003 28149656020 34 | 904.619,88 43.267.10 239.153.41 708.733,57

] |
SOMA: IH 1.524.114,22 44.509,00 239.206,40 1.329.416,82
TOTAL DISPONIVEL ... 1.54t.999,e4§ 318.314,15 525.914,30 1.334.399,49
OPERAQOES DE TESOURARIA 303 .466.301 2.749.65 53.360,81° 252,855, |4§
SOMA: IV 303.466,30; 2.749,65: 53.360.81i 252.855,14
FUNDOS PROPRIOS 1.238.533,34° 315.564,50 47255349 1.081.544,35,
Ohservaghes :
Visto,
Elaborado Conferido .
/ . i O Presidente do Conselho de
0 Tes:pi‘l.ufiro A Divisfio Administrativa e Financeira mipistragio

¥

."41..-1" ! Jb:lj :
.f A _'. 5- i A2 c_fqﬁfﬁﬁ&w Fresidzing
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES ,
- URBANOS B Data Inferior: 31/12/2018
COIMBRA
Data Superior: 311122018
Confere com os Docamentos da Folha de caixa.
SALDO ANTERIOR 17.885,42
RECEBIDO NESTA DATA 273.805,15
PAGO NESTA DATA 286.707,20
SALDO EM CAIXA PARA O DIA SEGUINTE 498267
Elaborado, Conferido, . Visto,
[70 Tesoq#im A Divisfio Administrativa e Financeira 0 Presu'.lente' d_o Conselho de
§ S Administracio
=t - = '
1
wtone do A anseihe Adnnnistragds

FCX850 o o o
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I.‘

SERVICOS A
Mot zanos o BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
TRANSPORTES .
URBANOS B Conta de Responsabilidade do Tesoureiro.
COIMBRA )
Coimbra, 31 de dezembro de 2018
TR L Tl A,
ENTRADAS BAIDAS :
EM DISPONIBILIDADES ANTRIBIR DiX SEGLINTE,
(5} B @ m (2
PR . cfﬁ"e'i A . r —
Em numerério 301008 €. 273 805,15 €, 273 507"510€! 3 30734;€
kit's de numerario para assistenies operacionais SVT
Em cheques, vales postais, talées de depdsito ndo confirmados 1340381€ 13 200,00 € 20391 €
Em numerério depositado na Maguina Contar Dinheiro (MAC12) 147142 € 147142 €
Fundos de Maneio
Outros
; ! i =
_ - SubTotal’ 1788542 € 713 805,15€ 286 ?W.Bﬂi_ ‘ ) 4 ?_82,67 €
DEPOSITOS EM INSTITUIGOES BANCARIAS | | ! Am
CGD 0255,145124,430 458800 €, 500€ 4683.00€
BPI 1-1288075-001-001 775400 €& 7 754.00&
BRI 1-1286075-000-003 90054 45€ 2585€ : 40 0_28.50 €
BPI 1-1286075-000-004 23022124 €, 230 221,24 €
NOVO BANCO 202/51595/000.8 127 307 A8 £ 124190¢€ 2210€ 128 52?7'.25@
BCP 53375648 1553370€ ’ 15533,70€
CCAM 3030 40226321887 14383547 € 14393547 €
Santander Totta 000328149656020 904 619,88 € 43267.10€ 239 15341 € 70873357 €
| : | i
SubTotal: 15411422 € 4450900 € 239 205,40 € 1328 416,62€
24 =3, f M T
Total de Disponibilidadas 1 541999,64 € HE 34 45€ 525914,30 € 1133439949 €
EM RECEBIDOS COBRADO NESTA ENVIADO A SALDO PI
mmn ) ls;g:T[;E SALDO ANTERIOR  \ugys pATA DATA CONTABLDADE  SMVADOASVT CIA SEGUINTE
[kt 21 @ L) I m (B4 2Dd-B)
MULTAS | | |
Contraordenagéo Grave 12000 €, 120,00 €
Contraordenagdo Simples
2 | ] ? |
1 Dia
Familia Numsrosa
Brasletes/Puiselras
[BILHETES C/ ESTACIONAMENTO | }
2 Viagens + Estacionamento
4 Viagens + Estacionamento
AGENTE UNICO | gh |
Bilhete de Bordo .
TiT. ESTACIONAMENTO | i
1 Hora 28050€ 289,50 €
2 Horas 13760 € 1371780 €
3 Horas 48,00€; 348,00 €
= == I I £.4
TOTAL 213510€ 2135,10¢€
Observagbes: _ S —
Etaboradg, Conferido, Visto,
0 Tagﬂhrﬁiru A Divisdo Administrativa 0O Presidente do Conselho de
Ll e Financeira
£ 'F‘l
& e -
/g A B
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SINTESE DAS RECONCILIAGOES BANCARIAS

ANEXO IV

Documentos de Prestagio de Contas

DESIGNAGAO DA ENTIDADE SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMBRA
institicdo bancéria 381?:(;?23218 Contsaal:ﬁit;tico Observagdes
Banco N? de conta (NIB}) {a) {b) {c)
CAIXA GERAL DE DEPGSITOS 003502550014512443042 4.643,00 432745 1
CAI%A DF CREDITO AGRICOLA MUTUO 004530304022637188775 143.935.47 145.562,01 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTOS 001000001286075010132 1.754,00 1.754,00 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTINENTOS 001000001286075000335 90.028,60 126.092,25 1
BANCO PORTUGLES DE INVESTIMENTOS 001000001286075000432 230.221,4 230.221,24 1
NOYO BANCO, SA 060702020051595000828 128.527,24 128.863,94 1
MILLENNIUMECP - BANCO COMERCIAL PORTUGUES 003300000000593756505 15.533,70 15.643,61 1
BANCD SANTANDER TOTTA 001800032814945602034 708.733,57] 786.365,43 1
TOTAL 1.329.416,82 1.445.829,93

Na celunn a} indicar o volor da seldo constante do extracto bancria d deta de
N12/2018.

Na colusn b} o importfincia constante do kesvmo Didrio de Tesourario.
Na colonn ¢ indicar pora code conta, consoante a sitvagho, um dos segvintas
chdigas:

{1} Reconditiagtio efectundo e justificedas as divergéndns

(2) Recandiliagio sfectuada mus niio justificadus as divargEncias de

{3) Rarencilingto ndo efacienda

A CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Emd de nig

L Std.

de 2019

}, )au_,.-

{Dra Sandra Isabel Gongalves Coreia)
|

2018

i
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

>4

Documentos de Prestagio de Contas 2018 /F

DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2018
Classificagio Econdmica 02010201
Designagéo Gasolina
Valor 40,00 €
Titular do fundo de maneio Secgao de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigio 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
180580 20-03-2018 35,00 €
180822 16-04-2018 21,05¢€
181103 16-05-2018 15,00 €
181837 06-08-2018 2001€
182128 12-09-2018 15,00 €
182409 17-10-2018 8,00€
182643 09-11-2018 11,00€
183011 19-12-2018 40,00 €
TOTAL 165,06 €
Classificagéo Econémica 020104
Designagao Limpeza e Higiene
Valor 80,00€
Titular do fundo de maneio Seccéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicao 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
181470 19-06-2018 316€
1814714 19-06-2018 790€
183228 31-12-2018 8,38€
TOTAL 19,44 €
Classificagiio Econodmica 020108
Designacéo Material de Escritoric
Valor 50,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicéo 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
180582 20-03-2018 11,07 €
180590 20-03-2018 520€
180783 11-04-2018 19,04 €
180788 11-04-2018 795€
180787 11-04-2018 400€
181653 06-07-2018 2460 €
181654 06-07-2018 2460¢€
181832 06-08-2018 2460 €
182131 12-09-2018 26,75€
182403 17-10-2018 329€

/
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MAPA DE FUNDOS DE MANEIO
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DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2018
182408 17-10-2018 3567 €
182643 09-11-2018 11,07 €
182644 05-11-2018 36,90 €
183012 18-12-2018 2457 €
183013 19-12-2018 7.98€
183229 31-12-2018 16,98 €
183241 31-12-2018 21,55€
183246 31-12-2018 518 €
TOTAL 311,00 €
Classificagio Econdmica 020217
Designacéo Publicidade e Propaganda
Valor 150,00 €
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constiticdo 18-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Ndo existiram aquisicdes afravés deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificagdo Economica 020210
Designacgao Transportes
Valor 150,00 €
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigéo 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamente Valor
180782 11-04-2018 960€
182415 17-10-2018 2534 €
TOTAL 3M94€
Classificagio Economica 020203
Designagdo Conservagdo de bens
Valor 250,00 €
Titular do fundo de maneig Secgdo de Aprovisionamenio
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigéo 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
180222 08-02-2018 1230€
180223 08-02-2018 2,82¢€
180224 08-02-2018 1052 €
180225 08-02-2018 2244 ¢
180226 08-02-2018 7215€
180227 08-02-2018 234€
180228 08-02-2018 71,02€

J
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DESIGNAGAO DE ENTIDADE Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2018
180229 08-02-2018 1481€
180579 20-03-2018 200€
180581 20-03-2018 300€
180583 20-03-2018 498 €
180585 20-03-2018 063 €
180586 20-03-2018 100€
180587 20-03-2018 45,07 €
180588 20-03-2018 12,18 €
180589 20-03-2018 1947 €
180819 16-04-2018 243€
180820 16-04-2018 1,40 €
180821 16-04-2018 568€
180823 16-04-2018 308€
180824 16-04-2018 14,76 €
180825 16-04-2018 10,00 €
180826 16-04-2018 11,07€
180827 16-04-2018 0,60€
180828 16-04-2018 750€
180829 16-04-2018 1768€
180830 16-04-2018 16,61€
180831 16-04-2018 501¢€
180832 16-04-2018 480€
180833 16-04-2018 3545€
181099 16-05-2018 21,53€
181102 16-05-2018 61,67 €
181104 16-05-2018 J10€
181107 16-05-2018 2,13€
181105 16-05-2018 3545€
181106 16-05-2018 12,85€
181108 16-05-2018 399¢€
181097 16-05-2018 470€
181098 16-05-2018 8,70€
181109 16-05-2018 2551€
181112 16-05-2018 615€
181111 16-05-2018 025€
181113 16-05-2018 3545€
161369 11-06-2018 17,71€
181368 11-06-2018 7,70€
181367 11-06-2018 57,55€
181372 11-06-2018 12391€
181371 11-06-2018 246€
181373 11-06-2018 695 €
181374 11-06-2018 2264 €
181377 11-06-2018 324
181646 06-07-2018 48,20 €
181649 06-07-2018 2476€
181648 06-07-2018 200€
181647 06-07-2018 219€
181652 06-07-2018 1,23 €
181655 06-07-2018 2843¢€
181656 06-07-2018 075€
181659 06-07-2018 8.00€
181658 06-07-2018 B21E
181830 06-08-2018 5412¢€
181831 06-08-2018 852¢
181833 06-08-2018 241€

3
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ANEXO V ,
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MAPA DE FUNDOS DE MANEIO
DESIGNAGAO DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeirc a 31 de Dezembro de 2018

181834 06-08-2018 4428 €
181835 06-08-2018 300€
181836 08-08-2018 7370€
181838 06-08-2018 5186€
181839 06-08-2018 1,60 €
182120 1209-2018 2952€
182121 12-09-2018 21,97 €
182123 12-09-2018 19,68 €
182124 12-09-2018 737 €
182125 12-09-2018 4740€
182126 12-09-2018 250€
182130 12-09-2018 098€
182129 12-08-2018 2686€
182127 12-09-2018 1488¢€
182402 17-10-2018 2502€
182407 17-10-2018 9423 €
182406 17-10-2018 2499€
182405 17-10-2018 60,86 €
182404 17-10-2018 405€
182410 17-10-2018 3,08¢€
182412 17-10-2018 28,71€
182413 17-10-2018 348€
182642 09-11-2018 1200€
182645 09-11-2018 257€
182646 09-11-2018 1,60€
182649 09-11-2018 1599 €
182650 09-11-2018 17,08 €
182651 09-11-2018 500€
182652 09-11-2018 27,38€
182653 09-11-2018 501 €
182654 09-11-2018 2,23€
183062 21-12-2018 812¢€
183061 21-12-2018 2460€
183063 21-12-2018 481€
183064 21-12-2018 1780€
183060 21-12-2018 1080 €
183070 21-12-2018 2202¢€
183068 21-12-2018 87.06€
183089 21-12-2018 20,00€
183066 21-12-2018 9.89€
183067 21-12-2018 10,00 €
183065 21122018 500€
183227 31-12-2018 480€
183226 31-12-2018 1,70€
183237 31122018 6,00€
183238 31-12-2018 64,42 €
183235 314122018 13,53 €
183234 31122018 18,45¢€
183236 31-12-2018 400€
183242 31-12-2018 3320¢€
183243 31-12-2018 1451 €

TOTAL 2.19985€
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MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNACAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2018
Classificagéo Econdémica 02010202
Designagao Gastleo
Valor 3000€
Titular do fundo de maneio Secgio de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Conslituigéo 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicies através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificaggo Econémica 020121
Designagao Quiros Bens
Valor 2500 €
Titular do fundo de maneio Secgio de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigio 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
181110 16-05-2018 1,99€
181379 11-06-2018 7,25€
181380 11-06-2018 7.25€
181381 11-06-2018 725€
181719 19-07-2018 7,75€
181748 1907-2018 349¢€
181829 06-08-2018 20,22€
182122 12-09-2018 11,78 €
182655 09-11-2018 1595€
183231 31-12-2018 495€
183230 31-12-2018 495€
183232 31-12-2018 450€
183233 31-12-2018 450€
TOTAL 101,83 €
Classificagiio Economica 02010299
Designagao Qutros
Valor 50,00€
Titular do fundo de maneio Secpdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigéio 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
180580 20-03-2018 3795€
180822 16-04-2018 2500€
181103 16-05-2018 3492¢€
181370 11-06-2018 33,38€
181657 06-07-2018 38,51€
181837 08-08-2018 3997€
182128 12-09-2018 3B12¢€

>

Documentos de Prestacio de Contas 2018 t /
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ANEXOV

Documentos de Prestagio de Contas 2013

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENGIA De 01 de Janeire a 31 de Dezembro de 2018
182417 17-10-2018 3812¢€
182648 09-11.2018 4801 €
183040 18-12-2018 37,00€
TOTAL 3702€
Classificagéo Econdmica 020220
Designagao Qutros Trabalhos Especializados
Valor 2500€
Titular do fundo de maneio Sectdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigao 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
180584 2003-2018 1,75€
180784 20-03-2018 15,00 €
180785 20-03-2018 300€
181100 16-05-2018 200€
181101 16-05-2018 4,00€
181376 11-06-2018 160€
181375 11-06-2018 400€
181378 11-06-2018 200€
181650 06-07-2018 240€
181651 06-07-2018 280€
182411 17-10-2018 1,00 €
182414 17-10-2018 200€
182647 09-11-2018 800€
183009 19-12-2018 2394€
183225 31-12-2018 9,00€
TOTAL 82,28 €
Classificaggo Econdmica 0602 01
Designagdo Impostos e Taxas
Valor 150,00 €
Titular do funde de maneio Secgéio de Aprovisionamenio
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigio 16-01-2018
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€

A CHEFE DA_DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Em Fde Dot de 2019

derdh L0 B L O

{Dra $andra Isl}bel Gongalves Correia)
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----- REUNIAQ EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DOS SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE
[0{0) 1Y 1:3 ¥ ——

----- Aos dez dias do més de abril do ano de dois mil e dezanove, na sala de reuniGes da
Administracfio dos Servigos Municipalizados de Transpertes Urbanos de Coimbra, sita na
Guarda Inglesa, em Coimbra, reuniu extraordinariamente o Conselho de Administracéo,

COII a presenca dos seus membros: ———- == ———= -- --

————— Presidente — Vereador Jorge Manuel Maranhas Alves - SE—

----- Vogal — Vereadora Regina Helena Lopes Dias Bento

----- Vogal — Vereador Francisco José Pina Queirés - - -

------ Secretariou a reunido a Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira Sandra Isabel

Gongalves COITEia, ~mememmmnmnmmmmm oo e oo - ——- -
----- Estando presentes a totalidade dos membros do Conselho de Administragéo, o Senhor

Presidente, Jorge Manuel Maranhas Alves, declarou aberta a reunido. pelas onze horas.-----

----- Assistiram igualmente & reunifio, para informacdo ¢ consulta, a Senhora Diretora
Delegada, Ana Isabel Pires Sousa da Silva Braga, e a Chefe de Divisdo Sandra Isabel
Gongalves Correia,------------ -

----- 1- ADMINISTRACAO: - -

----- 1. APROVACAO DO RELATORIO E DOS DOCUMENTOS DE PRESTACAO
DE CONTAS DOS SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES
URBANOS DE COIMBRA DO EXERCICIO DE 2018 E APLICACAO DOS
RESULTADOS. ------mmommmmmmmmm e - S .

----- Relativamente a este ponto o Sr. Presidente do Conselho de Administragio apresentou
o seguinte documento, registado sob o n.® 4314, com data de 10 de abril de 2019, cujo teor

S I A LS T BV rrm m om0 e P e e m

----- Enquadramento legal -
--—-Compete ao Conselho de Administra¢do, no dmbito do artigo 13.°, alinea e), da Lei n.°

5072012, de 31 de agosto, que estabelece o regime juridico da atividade empresarial local

Ata n.° 90 de 10-04-2019 1
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e das participagdes locais: “Elaborar os documentos de prestagdo de contas a apresentar

a Cimara Municipal ”,
----- Nos termos da alinea 1), do n.° 2, do artigo 25.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
¢ da competéncia da Assembleia Municipal, sob proposta da Camara Municipal, “Apreciar

o inventdrio dos bens, direitos e obrigacies patrimoniais e a respetiva avaliagdo, bem

como apreciar e votar os documentos de prestacio de contas”.
----- No n.° 1, do artigo 76.° da Lei n.® 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece o regime
financeiro das autarquias locais, define-se que “os documentos de prestagio de contas
individuais das autarquias locais, das entidades intermunicipais e das entidades
associativas municipais sdo apreciados pelos seus orgdos deliberativos, reunidos em
sessdo ordindria durante o més de abril do ano seguinte aquele a que respeitam”.
Também, o artigo 27.° - “SessBes ordindrias™ da Lei n.° 75/2013, determina, no seu ponto
2, que “A aprecia¢do do inventdirio de bens, direitos e obrigacdes patrimoniais, a
respetiva avalia¢do e a apreciacdo e votagdo dos documentos de prestagido de contas do

ano anterior devem ter lugar na sessdo ordindria de abril...” oo

----- No dmbito da certificagdo legal das contas, a mesma esta prevista no n.® 2, alinea e), do
artigo 77.°, da Lei n.° 73/2013, em especial “Emitir parecer sobre os documentos de
prestacdo de contas do exercicio, nomeadamente sobre a execu¢do orcamental, o
balanco e a demonstracdo de resultados individuais e consolidados e anexos as

demonstragées financeiras exigidas por Lei ou determinadas pela Assembleia

Municipal”-----------—---=-reeer - - - --
————— Quanto a verificag@io das contas, o artigo 80.° da Lei n.® 73/2013, determina que “0O
Tribunal de Contas, em sede da verificacdo das contas, remete a sua decisdo aos

respetivos drgdos autdrquicos com copia aos membros do Governo responsdveis pelas

dos Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, conforme artigo 16.°,
n.°3da Lein.”50/2012, de 31 de agosto, e ainda a alinea a), do n.° 2, do artigo 25.° da Lei
n.°75/2013, de 12 de setembro,

Atan.”90 de 10-04-2019 2
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----- Os documentos de prestagdo de contas individuais que constam do suporte digital anexo a

esta informagdo sdo os seguintes:
————— Relatorio de Gestio que inclui Certifica¢do Legal das contas do Revisor Oficial de Contas

----- Documentos de Prestagdo de Contas (Volume I)

-----Documentos de Prestacdo de Contas (Volume 1)

----- Proposta

—--Tendo presentes os documentos de prestacdo de contas acima mencionados, apresento a

superior apreciacdo de V. Exa as seguintes propostas, a submeter a deliberagdes do Executivo

e da Assembleia Municipal:

aos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, elaborados nos termos
definidos no POCAL, de acordo com a Resolu¢do n.° 4/2001 — 2.° Sec¢do do Tribunal de
Contas de 12/07/2001, publicada no Diario da Republica, 1l Série, n.” 191, de 18 de agosto de
2001, alterada pela Resolugdo n.° 6/2013 — 2.7 Secg¢do do Tribunal de Contas, de 14 de
novembro de 2013, publicada como Resolugdo n.° 26/2013, no Diario da Republica, IT Série
n.° 226, de 21 de novembro de 2013; e ainda de acordo com o disposto na Resolugdo n.”
7/2018, 2.° Secgdo do Tribunal de Contas, de 06 de dezembro de 2018, publicada no Diario da
Republica, 11 Série, n.° 6, de 9 de janeiro de 2019, e atento o disposto na Resolugdo n.” 2/09 —
2.% Secgdo do Tribunal de Contas de 3 de dezembro de 2009, publicada como Resolugdo n.”
27/2009 no Diario da Republica, Il Série, n.° 240, de 14 de dezembro de 2009, sobre a

prestacgdo de contas por via eletronica. Lei n.° 75/2013;
----- Aprovar que seja levado e mantido na conta 59 - Resultados Transitados dos SMTUC o
resultado liguido positivo apurado no exercicio de 2018 no montante de 231.311,34€
(duzentos e trinta e um mil, trezentos e onze euros e trinta e quatro céntimos), considerando o
disposto na Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto, alterada pelas Leis n.% 53/2014, de 25 de
agosto, e 69/2015, de 16 de julho, que estabelece o regime juridico da atividade empresarial
local e das participagdes locais, designadamente o disposto no n.° 2, do artigo 16.° que
pretende garantiv a intangibilidade dos Fundos Proprios dos Servigos Municipalizados

quando estes apuram resultados negativos e transferir para os Municipios os respetivos

Ata n.” 90 de 10-04-2019 3
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excedentes quando sdo apurados lucros, e considerando que o Balango dos SerfVigos
Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra apresenta nos Fundos Proprios a conta
de resultados transitados com um saldo negativo de valor muito elevado decorrente de ndo

terem sido cobertos pelo orcamento municipal os resultados negativos apurados em diversos

exercicios anteriores.

-----O Conselho de Administragio deliberou:
----- Deliberagdo n.°1603/2019: - --

----- Deliberacdo tomada por unanimidade € em minuta. -------=-=----- -
----- II — DIVISAQ ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA: - -
----- 1. REVISAO ORCAMENTAL DOS SMTUC/2019. - -

————— Foi presente a informagdo da Chefe de Divisdo Administrativa ¢ Financeira, registada sob o

1.°4282/2019, de 10 de abril, que a SEZUIT 8€ trANSCIEVE: ~======mm=mmmmmmmmmmmm oo oo oo
----- A presente modificagdo é elaborada ao abrigo na alinea a) e ¢j do ponto n.° 8,3.1.4 do
POCAL e no cumprimento de todo o disposto na Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com as
alteragées introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro, pela Lei n.° 67/2007, de 31 de
dezembro, pela Lei Orgdnica n.” 1/2011, de 30 de novembro, pela Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, pela Lei n.” 7-A/2016, de 30 de margo, e pela Lei n.° 71/2018, de 31 de dezembro.----

1.485.487,85, para utilizag¢do do saldo da execugdo or¢camental apurado no exercicio de 2018
que ascende a € 1.081.544,35 e a integracdo no orgcamento dos SMTUC das verbas

provenientes da aplicacdo do Programa de Apoio a Redugdo Tarifdria que por si representa

um aumento da receita e da despesa no valor de € 403.943,50.
————— Esta revisdo orgamental tem como objetivo o refor¢o de rubricas or¢amentais da despesa
que apresentam dota¢des orgamentais disponiveis insuficientes para fazer face aos
compromissos a assumir até final do corrente ano, com especial destaque para o refor¢o das

rubricas:

----- 01 01 04 04 Recrutamento de Pessoal para Novos Postos de Trabalho, 01 01 13 Subsidio
de Refei¢cdo, 01 01 14 Subsidio de Férias e de Natal e 01 03 05 02 01 Caixa Geral de

Ata n.° 90 de 10-04-201V 4
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Aposentacdes, devido a necessidade de criar 3 novos postos de trabalho par técnicos/
superiores no mapa de pessoal para o ano de 2019, conforme instruges SUperiores, -------------

----- 01 02 06 - Formagdo — O reforgo desta rubrica prende-se com a necessidade de

aperfei¢oar e melhorar as competéncias dos trabalhadores.

————— 02 01 01 — Matérias-Primas e Subsidiarias,
----- 02 02 03 — Conservagdo de Bens - O reforgo destas rubricas visa aumentar o esfor¢o com
a manutengdo preventiva da frota dos SMTUC e o previsivel acréscimo de custos de

manutengdo com o aumento da oferta de servigo e na extensdo da rede dos SMTUC, visando a

diminui¢do da taxa de imobilizagdo de autocarros.
----- 07 01 03 01 01 - Edificios — O reforgo desta rubrica visa permitiv a reabilita¢do da

Estagdo de Servigo na Guarda Inglesa.

-—--07 01 10 05 02 — Autocarros — O refor¢o desta rubrica visa a aquisi¢do de autocarros para

reforco dos meios materiais que vdo ser necessdarios para a ampliagdo da rede dos SMTUC

com a aplicagdo do Programa de Apoio a Redugdo Tarifdaria.
--—---Nestes termos, propoe-se que a presente proposta de revisdo or¢amental seja aprovada
pelo Conselho de Administragdo em simultdneo com os Documentos de Prestagdo de Contas e
Relatério de Gestdo de 2018, e que o processo seja remetido para aprovagdo pela Cdmara

Municipal de Coimbra, nos termos da alinea c) do n.° 1, do artigo 33.°da Lei n.° 75/2013, de

12 de setembro.

————— Mais se propde o posterior envio a Assembleia Municipal para aprovacao da Revisdo ao
Orcamento nos termos da alinea a) do n.° I, do artigo 25.° da Lei n.” 75/2013, de 12 de

setembro.

-—---0 Conselho de Administragdo deliberou: ---- e L

-—--Deliberacdo n.°1604/2619: e e ettt e e e e s =

----- Foi presente a informac@o da Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, registada sob o

n.° 4287/2019, de 10 de abril, que a seguir se transcreve: -

Ata n.°90 de 10-04-2019 5
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~——-Considerando: =

—Que 0 mapa de pessoal dos Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de
Coimbra, para o ano de 2019, foi elaborado e aprovado nos termos do disposto nos artigos

28.%° e 29.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas (LTFP), aprovada e publicada em

anexo a Lei 35/2014, de 20 de junho, na sua redagdo atual;
————— Que o Mapa de Pessoal é um instrumento fundamental de planeamento e gestdo
estratégica de recursos humanos, permitindo uma visdo integrada e dindmica desses mesmos
recursos, contribuindo para uma cultura organizacional orientada para o servico publico;-----—-
-----Que 0 Mapa de Pessoal pode, nos termos do n.” 5, do art.® 29.° da LTFP, ser alterado,

carecendo no entanto de autorizacdo da Assembleia Municipal quando impliqguem um aumento

de postos de trabalho,
-—--—-As orienta¢ées superiores, de forma a suprir necessidades de pessoal indispensavel ao
desenvolvimento das competéncias cometidas ds unidades orgdnicas, mediante a criagdo dos

seguintes postos de trabalho:

~—--1.1 Técnico Superior para o Gabinete de Planeamento, Controlo e Gestdo da Qualidade
(PGQ) — A falta e renovagdo de recursos humanos traduz-se no envelhecimento do efetivo, na
perda do conhecimento organizacional e cria dificuldades em assegurar a continuidade do

servico e provoca constrangimentos ao funcionamento da organizacdo, pelo que se torna

necessario reforcar os recursos humanos afetos ao PGQ
—---Esta necessidade foi transmitida pela Senhora Vogal do Conselho de Administrag¢do, Dra.
Regina Bento, na sequéncia da tomada de conhecimento da data provavel de aposentagdo do
unico trabalhador pertencente aquele gabinete com as fungdes de controlo de gestdo.------------
---w-2,1 Técnico Superior para a drea Comercial ¢ Promogdo da Divisdo de Servigos de
Produgdo (DSP) — Os SMTUC encontram-se numa rota de expanséo e crescimento, pelo que é
necessario reforgar a drea da comunicagcdo e imagem destes Servigos para chegarmos aos
nossos clientes através de uma estratégia concertada de comunica¢do e marketing que nos

permita atingir os objetivos da organizagdo

Jja sido autorizada por delibera¢do do Conselho de Administracdo.

Atan.°90 de 10-04-2019 6
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----- 3.1 Técnico Superior para a area Administrativa da Divisdo Administrativa e Fifianceira
(DAF) — A necessidade de efetuar pareceres juridicos em matéria de recursos humanos,
contratacdo publica e prestar apoio a Dire¢do e a Administracdo, bem como as demais
unidades orgdnicas, requer a cria¢do de um novo posto de trabalho na drea juridica para a

Divisdo Administrativa e Financeira, ja que existe apenas um trabalhador da drea juridica no

mapa dos SMTUC.

Regina Bento.

~~~~~ Que as alteragbes ao Mapa de Pessoal que impliquem um aumento de postos de trabalho,
carecem de autorizacdo, de cabimento orgamental e do reconhecimento da sua
sustentabilidade futura, nos termos do art.® 29.° da LTFP, foi efetuado o refor¢o da rubrica
orcamental com os novos postos de trabalho, que integram a proposta de revisdo or¢amental.--

————— Remete-se a consideracao de V. Ex.” o documento em anexo, que devera ser submetido a

considera¢do do Conselho de Administragdo.
————— Caso o referido documento venha a merecer concorddncia, devera o mesmo ser submetido
a aprovacdo do Executivo Municipal, enquanto proposta de 1.° alteragdo ao Mapa de Pessoal
dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra para o ano de 2019,
aprovado por deliberagées do Conselho de Administracdo de 17 de outubro de 2018, da
Cdamara Municipal de Coimbra de 30 de outubro de 2018 e da Assembleia Municipal de 14 de
dezembro de 2018, nos termos previstos no art.” 29.° da LTFP, em articula¢do com a alinea a),

don.®2 do art.® 36.° do Decreto-lei n° 209/2009, de 3 de setembro.

————— O Conselho de Administracio deliberou: -----------------mmemo- ---

~--—-Deliberagdo n.°1605/2019: --- --

----- Deliberagdo tomada por unanimidade e em minuta. -- -—--

----- IIl - ENCERRAMENTO: -

————— As doze horas, o Senhor Presidente declarou encerrada a reunido, da qual, para constar, se

lavrou a presente ata, que vai ser assinada por todos os membros do Conselho de Administragéo

presentes e por mim, Sandra Isabel Gongalves Correia, que a subscrevo.
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O Presidente do Conselho de Administragio

(Jorge Manuel Mﬁ{anhas Hves)

A Vogal do Conselho de Administragéo

(Regina HelenA Dias Bento)

O Vogal do Conselho de Administracdo

“Nope N ok Cniind

(Frallﬁ"'cisco José Pina Queiros)

A Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira

Jod 3219 fenl, Coe o

(Sandra Isaberongalvés Correia)

Atan.® 90 de 10-04-2019
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