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NORMA DE CONTROLO INTERNO

Capituio |
Disposigbes Gerais
Artigo 1.°

Objeto

A presente Norma de Controlo Intemo, a vigorar a partir de 01 de jeneiro de 2015, adiante designada
abreviadamente por NCI, visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos e
procedimentos de controlo nos Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra, que
contribuam para assegurar:

a)O desenvolvimento das atividades inerentes & evolugso patrimonial, de forma ordenada e eficiente;
b) A salvaguarda dos ativos, a prevengio e detegdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro;
¢) A exatidéio e a integridade dos registos contabilisticos;
d) A preparag3o oportuna de informag3o financeira e orgamental fidve! conforme a legislagdo em vigor;
8)O registo e circulagso de documentos.

Artigo 2.°

Ambito de Aplicaglio

A NCI ¢é elaborada em conformidade com as disposicBes constantes do Decreto-Lel n.? 54-A/99, de 22 de
fevereiro, diploma que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locals — POCAL, e respativas
alteragbes introduzidas pela Lei n.° 162/09, de 14 de setembro, o Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de
dezembro, o Decreto-Lel n.° 26/2002, de 14 de feversiro e o Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de § de abril e pela
Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro e Decreto-Lei n.® 127/2012, de 21 de junho.

Artigo 3.°
Competiincia para a Implementagiio

1.Compete ao 6rgéo executivo, sob proposta do Conselho de Adminisiragiio aprovar e manter atualizado a
NCi, assegurar o seu acompanhamento e a avaliagdo permanente conforme o disposto no ponto 2.9.3. das
consideragbes técnicas do POCAL.

2.Compete ao Conselho de Administragio remeter & Cémara Municipal de Coimbra com vista & Inspegéo-
geral de Finangas e & Inspegio-geral da Administragio do Temitério, copia da NCi incluida no Plano e
Orgamento e suas alteragbes, no prazo de 30 dias apés a sua aprovagfio, de acordo com o ponto 2.9.9. das
considerages técnicas do POCAL,

3.Compete ao Diretor Delegado, aos Chefes de Divis3o e outros responséveis pelos servigos, dentro da
respetiva unidade orgéinica, implementar o cumprimento das normas definidas na presente NCI e dos
preceitos legals em vigor, bem como efetuar propostas de melhoria ou de alteragio.

4.Cabe ao Diretor Delegado promover a realizagéo de reunides de trabalho com as restantes Divisdes, para
interciimbio de informagdes, consultas mituas e atuagsio concertada quanto a esta NCI.

5.8empre que se justifique, a presente NCI sera objeto de revis3o e atualizagiio, que o Diretor Delegado
remeterd 2 apreciagsio e decis&o do Conselho de Administragio.

Capitulo Il
Organizaglio dos Servigos
Artigo 4.°

Por deliberagiio da Assembisia Municipal de Coimbra, na sua sesséo ordinaria de 29 de abril de 204, com a
sua continuagio em 7 de maio de 2014, sob proposta de Camara Municipal de Coimbra, datada de 21 de abril
de 2014, foi aprovado o modelo de estrutura organica hierarquizada dos Servigos Municipalizados de
Transportes Urbanos de Coimbra, foi aprovada a estrutura orgénica nuclear dos SMTUC, com a definigéo de
uma unidade orgénica — Diretor Delegado, equiparado a cargo de Diretor de Departamento Municipal, para
efeitos de estatuto remuneratério, sendo as suas competéncias as previslas no artigo 15.° da Lel n.® 50/2012,
de 31 de agosto, conforme publicagBio na 2° Série do Didrio da Replblica com o n.° 92, de 14 de maio de
2014.

A Cémara Municipal de Coimbra, na sua reunido de 26 de maio de 2014, sob proposta do Conselho de
Administrago de 21 de maio de 2014, deliberou aprovar a criagio e definigio das respetivas unidades
orgénicas flexiveis, nos termos e para os efeitos do disposto na allnea a) do artigo 7.° do Decreto-Lei n.°
305/2009, conforme publicagéio na 2* Série do Didrio da Repiblica com o n.° 106, de 3 de junho de 2014,
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Capitulo Il
Contabilidade Patrimonial / Orgamental
Artigo 5.°

Criagéo e manutengéio do plano de contas

A criagdio de novas contas do plano patrimonial ou orgamental, ou a alteragfio da informacéo existente deve
ser:

a)Registada em impresso préprio criado para o efeito;

b)Unicamente realizada pelo Servigo de Contabilidade;

c)Validada pelo Diretor Delegado;

d)Todo o processo de criagao/alteragéio deve ser devidamente documentado, de forma a possibilitar a andlise
histérica e comparativa dos dados em sistema;

)0 processo referido no ponto anterior deve ser divulgado junto do Planeamento e Controlo de Gestéio, para
garantir a uniformidade no critério de contabiliza¢Zio e permitir a comparabilidade dos dados.

Capitulo IV
Principios e Regras de Execug#ic do Orgamento e das Grandes Opgdes do Plano (GOP)
Artigo 6.°
Principios e Regras Orgamentais

1.Na elaboragéio e execugBo do orgamento dos SMTUC devem ser seguidos os principios orcamentais e
contabilisticos, regras previsionals e regras de execugiio orgamental do POCAL e a Lei dos Compromissos e
dos Pagamentos em atraso (LCPA),

2.A aplicagdo do disposto no nimero anterior deve conduzir & oblengic de uma imagem verdadsira s
apropriada da situag5o financelra, dos resultados e da execugio orgamental dos SMTUC.

Artigo 7.°
Execugio Orgamentat

1.A execugio orgamental compreende a prética de todos os atos que integram a atividade financeira
desenvolvida pelos SMTUC na prossecuglio das suas atribuigSes.

2.0 Diretor Delagado ¢ responsével pela gestéo do conjunto dos meios financeiros definidos no Orgamento
tomaré as medidas necessérias 3 sua otimizagio e rigorosa utilizagio em obediéncia as medidas de
contengio de despesa e de gestio orgamental definidas pelo Conselho de Administragao.

Artigo 8.°
Execugiio Orgamental da Receita
Na execugéo do orgamento da receita devem ser respeitados os seguintes principios e regras:
1.Liquidag#o de receitas

a)As receitas liquidadas e n#io cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas
commespondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar;

b)Todas as liquidagbes de receitas para cobranga diferida (faturagZio) devem ser exclusivamente efotuadas
pelo Servigo de Contabilidade;

c)Os elementos para faturagio devem ser remetidos pelas respetivas areas & Divisdo Administrativa e
Financeira no prazo de 3 dias uteis ap6s a presiagio do servigo, ou no caso de faturas globais, até ao 3.° dia
til apds o termo do periodo a que respaeitam.

2. Cobrangas de recellas

a)Todas as dreas devem remeter 4 Divissio Administrativa e Financeira copia de todos os contratos,
protocolos, acordos, deliberagdes, etc., que acametem cobranga de receita para 0s SMTUC;

b)As receitas s6 podem ser liquidadas e amecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio orgamental
adequada;

¢)A cobranga de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no orgamento;

d)A cobranga de receita por entidades diversas do Tesoureiro carece de competente autorizagao;

€)Os montantes de receita cobrados em locais diversos da Tesouraria deverio ser depositados diariamente
na agéncia bancaria mais préxima do local de cobranga, sendo o nimero de conta indicado pelo Tesoureiro,
ou entregues & empresa que efetue servigo de recolha de valores no respetivo local. Em quelquer dos casos,
deveréo ser entregues de imediato no Setor de Venda de Titulos, as prestagbes de contas relativas 3 receita
cobrada, acompanhadas dos respetivos taldes comprovativos dos depositos bancérios correspondentes ou
taldes de multibanco;
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f) A anulago de receita liquidada efou cobrada e efetivagdo das respetivas restituicbes, devem ser
autorizadas de acordo com as competéncias previstas nesta NCi para a autorizag3o de despesas.

Artigo 9.°
Execugiio Orgamental da Despesa
Na execugso do Orgamento da despesa devem ser respeitados os seguintes principios e regras:

1.Nenhuma despesa pode ser efetuada sem que:

| O facto gerador da cbrigagZo de despesa respeite as normas legals aplicvels; .
ll.A despesa em causa disponha de inscrigio no orgamento e, se for o caso, nas GOP, tenha cabimento na
respetiva dotagdo e esteja adequadamente classificada;

li1. A despesa em causa satisfaga os principios da economia, da eficiénela e da eficicia.

2.As dotagbes orgamentais da despesa constituem o limite méximo a utilizar na sua realizagdo, tendo em
conta as eventuais modificagbes orgamentais.

3.0 cabimento consiste na cativagio de determinada dotag#io visando a realizagao de determinada despesa,
e ¢ feito com base no encargo provével a suportar pelo orgamento do ano. No caso de despesas de
funcionamento associadas a contratos (seguranga, limpeza, assisténcia, etc.) e ainda nas remuneragies
cerlas e permanentes (classificagéio econdmica 0101) o cabimento devera ser efetuado pelo encargo total
estimado até ao fim do ano ou até ao fim do prazo do contrato (se inferior).

4. Relativamente a despesa com os abonos varidveis e eventuais (classificagiio econémica 0102) o respetivo
cabimento deve ser soficitado antecipadamsnte 3 Diviséio Administrativa e Financeira.

5.Além do que ja foi referido nos pontos anteriores salvaguerdam-se eventusis disposigdes sobre esta
matéria que venham a ser aprovadas em sede do Orgamento Geral de Estado para 2015.

B, Apenas podem ser assumidos compromissos de despesa apés a Divisio Administrativa e Financeira
exarar informagZio prévia de cabimento no documento de autorizagio da despesa em causa, e de ser
verificada a existéncia de fundos disponiveis para o sfeito, salvaguardando-se o regime aplicavel as despeses
urgentes e inadidveis previsto na legislagio em vigor. O cabimento afere-se pela rubrica de nivel mais
desagregado da classificagio econdmica respsitando, se for ¢ caso, o cabimento nas GOP (as propostas de
cabimento deverdio claramente identificar os encargos provéveis para 0 ano em curso e para cada um dos
anos seguintes).

7. O compromisso consiste na obrigagao de efetuar pagamentos a terceiros em contrapartida do fomecimento
de bens e servicos ou da satisfagio de outras condigdes. Os compromissos consideram-se assumidos
quando é executada uma ag3o formal pela entidade, como sejam a emiss3o de ordem de compra, nola de
encomenda ou documento equivalente, ou a assinatura de um confrato, acordo ou protocolo, podendo
tembém ter um carater permanente e estar associados a pagamentos durante um perfodo indeterminado de
tempo, nomeadamente, salérios, rendas, eletricidade ou pagamento de prestagbes diversas. Compromissos
plurianuais sdo 0s que constituem obrigagkio de efetuar pagamentos em mais do que um ano econémico.

8. Néo poderfio ser assumidos compromissos que excedam os fundos disponiveis (alinea f) do artigo 3° da
Lei n°8/2012 de 21 de fevereiro);

9. O sistema de suporte & execugio do orgamento deverd emitir um n° de compromisso valido que serd
refletido na nota de encomenda ou documento equivalente.

10. Obrigatoriamente no inicio de cada ano devem ser registados os cabimentos e compromissos
correspondentes & divida transitada do ano anterior.

11. Todas as 4reas deverdo remeter & Divisio Administrativa e Financeira copias de contratos, protocoios ou
notificagiies de adjudicagbes de obras ou de aquisicBio de bens @ servigos, para o registo dos respetivos
compromissos, sempre que 0s mesmos incluam responsabilidades financeiras assumidas pelos SMTUC,

devendo ser claramente especificados os encargos relativos a0 ano em curso e a cada um dos anos
seguintes,

12. As despesas a realizar com a compensagao em receitas legaimente consignadas podem ser autorizadas
alé a concoréngia das importancias arrecadadas.

13. As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regulamente assumidos e n3o pagos até essa data ser processado por conta das
verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento.

14, O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea anterior no prazo improrrogével de
trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o crédito.

15. Os Servigos, no prazo improrrogével definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os
encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que nao seja imputavel ao credor a raz3o do nfio pagamento.
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Artigo 10.°

Competéncias para a Decisdio de Contratar, Autorizar Despesas e para Realizar Pagamentos

1.A competéncia para a “decisdio de contratar” a que se refere o artigo 36.° do Decreto-lei n° 278/2009, de 02
de outubro (CCP), é concedida nos seguintes limites, desde que assegurada a existéncia de dotagao
disponivel na respetiva rubrica orgamental e/ou nas GOP:

a)Conselho de Administragso dos SMTUC com competéncias proprias e delegadas;

2.A competéncia para "autorizaglio de despesas” & concedida, apds a emissdo de requisigho externa, nos
seguintes termos:

a) Conselho de Administragso dos SMTUC com competéncias proprias e delegadas;

b) Chefes de Divisdo com competéncias delegadas por deliberagio do Conselho de Administraco de
8/06/2014.

3. A autorizag3io para a realizagio de pagamentos é concedida nos seguintes limites e condigbes:

a)Conselho de Administragiio dos SMTUC - Autorizar o pagamento das despesas orgamentadas e
attorizadas.

Artigo 11.°
Concess#io de Apoios ¢ Subsidios

1.Nos termos do artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, e suas alteragdes introduzidas pelas
Declaragdes de Retificagfio n°s 4/2002 e 9/2002, de 6 de feversiro e de 11 de margo, respetivamente, e pela
Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro, pode o0 Conselho de Administragéio deliberar sobre a concessao de apoio
financeiro, ou outro, a instituigdes legalmente constituidas pelos seus trabalhadores, tendo por objeto o
desenvolvimento das atividades culturais, recreativas e desportivas, bem como a atribuigio de subsidios a
instituigGes legalmente existentes, criadas ou participadas pelos Servigos Municipalizados ou criadas pelos
trabalhadores, visando a concesséo de beneficlos sociais acs mesmos e respetivos famillares.

2.A documentagsio e requisitos que devem ser observados na constituigiio de processos de concessdo de
apoios e subsidios s#o os seguintes e devem ser comprovados pelo servigo responséavel psla agdo e
confirmados pela Divisio Administrativa e Financeira:

a)Verificagfio de que a entidade beneficidria se encontra legalmente constituida por escritura publica, nos
termos do Artigo 167.° e seguintes do Cédigo Civil, e que os atos de constituigo e estatutos das associagbes
foram objeto do devido registo e publicados no Diério da Republica;

b)Apresentagio do n.° de ldentificaglio Fiscal da Entidade, emitido pelo Registo Nacional de Pessoas
Colstivas, documento inerente 2o registo da constituigéio do organismo;

) Apresentagéio dos documentos de prestag@io de contas da entidade beneficiaria dos apoios, subsidios e
comparticipagbes relativos ao Ultimo exercicio devidamente aprovados;

d)Documentos comprovativos da regularidade da situagao fiscal e contributiva da entidade beneficidria.
Artigo 12.°
Descabimentagéio

Para as propostas de realizagiio de despesas que nao venham a ser autorizadas, o servigo proponente
devera salicitar & Divis&o Administrativa e Financeira a sua descabimentagéo no prazo de 3 dias Gteis apds a
decis@o da n#o autorizagao.

Artigo 13.°
Limites para o Tipo de Procedimento

1.0 procedimento prévio a adotar para a formagéo de contratos de empreitadas de obras publicas, locagdo e
aquisigéio de bens mdvels e de aquisiciic de servigos sera um dos seguintes, conforme previsto no Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP):

a)Ajuste Direto

b)Concurso Publico

¢)Concurso limitado por prévia qualificagsio
d)Procedimento de negociagsio

e)Didlogo Concorrencial

2. Ajuste Direto:
a)A escolha do ajuste direto (em fungso do valor) s6 permite a celebraciio de contratos de valor inferior a:
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1. € 75.000 no caso de locagéio ou aquisig@o de bens moveis e aquisigéo de servigos;

H1.€ 150.000 no caso de empreitadas de obras publicas;

lll. € 25.000 no caso de contratos de aquisicBo de planos, de projetos ou de criagdes concepluais nos
dominios da arquitetura ou da engenharia;

IV. € 100.000 no caso de contratos n8o referidos nas alineas anteriores, exceto se se tratar de contratos de
concessgo de obras publicas, de contratos de concessaio de servigos piblicos e de contratos de sociedade.

b)No gjuste direto em funcio do valor devers ser feito o convite ao maior n(mero possivel de entidades, ndo
podendo ser convidadas a apresentar proposias as entidades &s quais os SMTUC ja tenham adjudicado, no
ano econdmico em curso e nos dois anos econdmicos anteriores, na sequéncia de ajuste direto {em funcio
do valor) propostas para a celebragho de contratos cujo objeto seja constituido por prestagbes do mesmo tipo
ou idénticas as do contrato a celebrar e cujo prego contratual acumulado seja igual ou superior aos limites
indicados no nimero anterior;

O controlo desta restricdo em aplicagdo informatica disponivel é da responsabilidade da Secgho de
Aprovisionamento que deve fornecer mensalmente ao Diretor Delegado e s diferentes &reas listagem
atualizada dos fomecedores aos quais n&o seja possivel adjudicar.

c)Excetuam-se da alinea anterior (em que é admitido o convite & apenas uma entidade):

I. Alocagéo ou a aquisigio de bens méveis ou a aquisicio de servigos cujo prego contratual ndo seja superior
a € 1.000 {mil euros);

1. A realizagdio de empreitadas de obras piblicas de valor n&o superior a € 5.000 {cinco mil euros);

1. A contratag3o por recurso a “acordos-quadro” ou “centrals de compras”.

d)O ajuste direto independente do valor & em fungfio dos critérios materiais previstos nos artigos 24.°a 27.°
do CCP é da competéncia do Conselho de Administragiic dos SMTUC, conforme o valor do contrato a
celebrar;

8)A celebragsio de quaisquer contratos na sequéncia de ajuste direto em fungdo de valor ou por critérics
materiais de montante superior 2 € 5.000 (cinco mil euros) obriga o servigo responsével pelo envio das
requisigbes extemas (na locaglo ou aquisigio de bens méveis e aquisigio de SBrvicos) ou 0 servigo promotor
do procedimento (nas empreitadas de obras publicas) a publicitagéio da ficha a que se refere o nimero 1 do
artigo 127.° do CCP {Anexo Il do CCP). A cépia desta ficha deve fazer parte do processo de despesa, nio
podendo ser efetuado qualquer pagamento por conta destes contratos sem que se prove ter sido feita esta
publicitagéio;

A publicitag3io a que se refere este niimero ¢ feita no portal da intemet dedicado aos contratos publicos.

3.A escolha do concurso pblico ou do concurso limitado por prévia qualificagio com publicitagao nacional e
no Jomal Oficial da Unisio Europeia permite a celebragéio de contratos de qualquer valor.

4.A escolha do concurso pablico ou do concurso limitado por prévia qualificacéio apenas com publicitagfio
nacional permite a celebragio de contratos de qualquer valor até aos limiares comunitérios definidos na
Diretiva n® 2004/18/CE do Pariamento Europeu e do Consetho de 31 de margo, alterada pelo Regulamento
(UE) n.° 1336/2013 da ComissZio de 13 de dezembro de 2013 ou seja, até € 207.000 (na locag#io ou aquisigio
de bens méveis e aquisigio de servigos) ou até € 5.186.000 (nas empreitadas de obras publicas).

§.A escolha dos procedimentos de negociagio e de didlogo concorrencial pode ser feita nas condigdes
previstas nos artigos 29.° e 30.° do CCP, respetivamente.

Artigo 14.°
Publicidade - Publicagio de Aniincios / Procedimentos de Natureza Comunitéria e Nacional
1.0s antncios de abertura dos procedimentos para a formagéio de contratos referidos no artigo 11.° (com

excluséio do ajuste direto) séio publicitados no Diario da RepUblica (artigo 130.° do CCP) podendo, igualmente,
ter publicitagao complementar em meio considerado conveniente, designadamente em www.smituc.pt.

2.0s referidos antncios sao igualmente objeto de publicitagio no Jomal Oficial da Uniio Europsia quando o
valor do contrato seja superior aos limiares comunitérios definidos na Diretiva n°® 2004/18/CE do Parlamento
Europeu e do Conselho de 31 de margo, alterada pelo Regulamento (UE n.° 1336/2013 da Comissgo de 13
de dezembro de 2013 e que atuaimente estsio fixados em:

a)Empreitadas de obras Pablicas - acima de € 5.186.000
b)Locagéo ou aquisigiio de bens mbveis e servigos ~ acima de € 207.000

Artigo 15.°

Responsabilidade pelo Desenvolvimento dos Processos de Aquisigéo, No Obrigatoriedade e
Dispensa de Contrato Escrito

1.Todas as aquisiches devem ser promovidas pela Secg3o de Aprovisionamento com base em requisigio
extema emitida em modelo oficial.
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2. Excetuam-se do nimero anterior as aquisicBes por ajuste direto com convite a apenas uma entidade cujo
prego contratual ndo seja superior a € 1.000, cujos processos podem ser promovidos pelos responsdveis a
quem tenham sido atribuidos fundos de mansio nos termos do respetivo regulamento.

3.Em casos excecionais e com limite de € 2.500, o desenvolvimento de processos de aquisigiio que por
motivos de urgéncia, acontecimentos imprevisiveis ou contingénclas inerentes ao processo, néic permitam o
integral cumprimento dos preceilos legais que sujeitam a realizag3o da despesa ou a verificagéo dos
requisitos exigidos na presente NCI, devera ser objeto de fundamentagio sobre as razoes dessa
impossibilidade e sujeitos a sancionamento do Conselho de Administrag&io.

4. No ambito do desenvolvimento de processos de aquisiciio, as entidades consultadas que no respondam a
pedido de consulta que lhes tenha sido formulada, poderfio ser excluidas, pelo periodo de um ano, do ficheiro
de fomecedores dos SMTUC a elaborar e a manter atualizado pela Secgio de Aprovisionamento

5.0s contratos de empreitada, locagio e aquisicdo de bens moveis e servios celebrados pelos SMTUC,
através da Cémara Municipal de Coimbra, serio elaborados pelo Departamento de Notariado e Patrimdnio do
municipio e estdo sujeitos a visto do Tribunal de Contas, de acordo com as regres estabelecidas na lei.

6. Nos procedimentos de locaglio ou aquisigio de bens moveis ou de servicos cujo prego contratual seja
superior a 10.000 € os respetivos cademos de encargos deverio, por regra, estabelecer um prazo de
fornecimento do bem ou de prestagsio do servigo inferior a 20 dias, salvo quando tal seja materiaimente
impossivel,

7.Salvo previso expressa no programa do procedimento, a redugsio a escrito do contrato néo & exigivel, nos
termos do artigo 95.° do CCP, quando se trate de:

a)Contrato de empreitada de obras publicas de complexidade técnica muito reduzida e cujo prego contratual
nao exceda € 15.000;

b)Locar ou adquirir bens méveis ou adquirir servigos ao abriga de contrato plblico de fornecimento;
¢)Contrato de locago, aquisicio de bens mbveis ou de servigos cujo prego contratual néio exceda € 10.000;
d)De locar ou adquirir bens moéveis ou adquirir servigos nos seguintes termos:

1. O fomecimento dos bens ou a prestagéio dos servigos deva ocorrer integralmente num praze maximo de 20
dias a contar da data em que o adjudicante comprove a prestagiio da caugéic ou, se esta n&o for exigida, da
data da notificagfio da adjudicagéio;

II. A relagiio contratual se extinga com o fomecimento dos bens ou com a prestagsio do servigo, sem prejuizo
da manuteng3o de obrigagdes acessorias a favor dos SMTUC, designadamente de sigilo ou de garantia;

lIl. O contrato n&o estiver sujeito a fiscalizag3o prévia do Tribunal de Contas nos termos do nimero 3 do
presente artigo.

8. A redug8o do contrato a escrito pode igualmente ser dispensada nos termos do n®. 2 do art.° 95.° do CCP.

9.Quando a redugZio do contrato a escrito nfio seja exigida ou tenha sido dispensada nos termos do disposto
nos nimeros anteriores, 0s servicos promotores do procedimento deverso assegurar que a conjugagio do
cademo de encargos com o conteldo da proposta adjudicada contém as condigbes essencials ao
fornecimento dos bens ou & prestago dos servigos, designadamente do seu objeto, prego, condigbes de
pagamento, prazo de entrega ou de execugiio de garantias. Neste Ambito, os cadernos de encargos deverio
conter sempre, com caracter obrigatéric, uma clausula que estabelega um prazo méximo de pagamento de 60
(sessenta) dias.

10. Cada servico deverd enviar 3 Secgdo de Aprovisionamento (que posteriormenie enviard A Divisio
Administrativa  Financeira) copia de todos os contratos, protocolos ou de adjudicagtes/aquisicbes/locagbes,
a fim de ser efetuado o respetivo "compromisso™ para 0 ano em curso e, se aplicavel, efetuar também o
registo de compromisso para anos seguintes, com indicagao:

a)Numero de cabimento;

b)Nome, morada e NIF da entidade;

¢©)Valor da adjudicag#o;

d)Reparticio dos encargos pelos varios anos, se for o caso.

11. Quando n&o seja exigivel caugio nos termos do n° 2 do art.® 88.° do CCP, os cademnos de encargos dos

procedimentos que ndo sejam de ajuste direto deversio incluir uma cldusula de retengéo, a titulo de garantia,
de 10 % do valor dos pagamentos a efetuar, salvo se a sua dispensa for autorizada.

12. Os programas de procedimentos relativos a todo o tipo de contratagGes, que impliquem contrato escrito,
devem referir que as despesas ¢ 0s encargos inerentes 3 redugdo do contrato a escrito serfo da
responsabilidade do adjudicatario (n.° 2 do art.° 94.° do CCP).
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Artigo 16.°
Prazos de Envio de Processos de Despesa

1.Ate ao dia 20 de Dezembro, todos os processos de despesa realizada por conta das dotagbes orgamentais
do ano econdmico corrente dever3o ser remetidos & Divisfio Administrativa e Financeira.

2. Até ao Ultimo dia (it do ano econdmico, a Divisfo de Equipamentos e Manutengao deve informar a Divisgo
Administrativa e Financeira do interesse em assegurar a continuidade para 0 ano econdmico seguinte dos
compromissos/requisiches extemnas por realizar no ano comente. Na falta dessa comunicagdo no prazo
estabelecido, consideram-se os compromissos/requisigbes sem efeito, devendo ser anulada e arquivada a
respetiva documentagao.

Capitulo V

Acompanhamento da Execugiio do Plano Plurianual de Investimentos
Artigo 17.°
Acompanhamento da Execugio

Tendo em vista 0 acompanhamento da execugio material e financeira do Plano Plurianual de Investimentos
(PP), cada Divisdo devers apresentar & Divissio Administrativa e Financeira imediatamente apds a sua
elaboragio e aprovagao, uma fotocopia dos seguintes documentos:

a)Contratos escritos das adjudicagdes das empreitadas e de fomecimentos de bsns moveis e servigos (no
caso destes, apenas os que 18m expressdo no PPl) incluindo fotocpias do visto e do documento
comprovative do pagamento dos emolumentos do Tribunal de Contas;

b)Cronogramas financeiros das adjudicagdes das empreitadas / fornecimentos de bens moveis e 88rvigos e
de posteriores alterages;

c)Planos de execuglo dos trabathos das adjudicagbes das empreitadas / fomecimentos de bens moveis e
servicos e posteriores alteragbes;

d)Autos de consignagio das adjudicagBes das empreitadas / fornecimentos de bens méveis e servigos e
outros trabalhos;

€)Autos de medigio dos trabalhos previstos, imprevistos, complementares, a mais e revisdes de pregos;

f) Autos de suspenséo dos trabalhos;

g)Autos de receglio proviséria das adjudicagdes das empreitadas / fomecimentos de bens méveis e servigos
e outros trabalhos;

h)Autos de recegao definitiva das adjudicagies das empreitadas / fomecimentos de bens méveis e servigos ¢
de outros trabalhos e respetiva Conta Final;

i) No caso de serem projetos comparticipados por fundos estruturais ou nacionais, fotografias da execugdo e
dos painéis publicitérios.

Capitulo VI

Modificagbes Orgamentais
(Alteragoes / Revisdes Orgamentais)

Artigo 18.°
Responsabilidade pelo Acompanhamento da Execuglio Orgamental

1.0s Chefes de Divis@io s#o responsaveis pelo controlo dos recursos orcamentais disponiveis, de modo a
garantir o normal funcionamento dos Servigos, bem como garantir os recursos orgamentais indispensaveis a
execugéo dos projectes e agbes inscritos no PP sob a sua responsabilidade de execuglio. Sempre que as
chefias verifiquem situagbes de insuficiéncia de dotagZo orcamental definida, quer no orgamento quer no PP,
devem de imediato promover proposta de alteragéo ou revisiio orgamental.

2.Para efeitos de controlo dos recursos orgamentais so disponibilizados através de suporte de papsel, as
respetivas Divisdes os Balancetes do PP} e a Posigio Orgamental.

3.As propostas de alteragBes/revisbes orgamentais deverdo ser apresentadas & Divisdo Administrativa e
Financeira pelos Chefes de Divisdo das Unidades Flexivels, e s& poderfio ter seguimento quando forem
devidamente justificadas.

Capitulo Vil
Financiamento
Artigo 19.°

1.0s SMTUC através da Camara Municipal de Coimbra poder3o recomrer a empréstimos de médio e longo
prazos, sujeltos ao limite de endividamento da CMC, previstos na Lel 73/2013, de 3 de setembro (Nova Lei
das Finangas Locais) a vigorar a partir de 01 de janeiro de 2014).

45/ 63

1"



Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra Documentos de Presta¢io de Contas 2015

GRANDES DPGOES DO PLANO £ ORGAMENTO 2015 (.)
TRANSFORTES
lbﬂlhll
COIMBRA
2.Ficam também autorizados a recorrer a empréstimos de curto prazo nos termos das disposi¢bes legais
referidas no nimero anterior.
Capitulo Vil
Caugiio
Artigo 20.°
1.A Diviséo de Equipamentos e Manutengsio deve enviar & Divisdo Administrativa e Financeira todas as
cOpias das caugBes prestadas a favor dos SMTUC.
2.Todas as alteragbes de valor dos documentos referidos no nimero anterior devem ser previamente
comunicadas & Divisfo Administrativa e Financeira a qual deve manter permanentemente atualizado um
registo dos mesmos.
3,Todos os cancelamentos dos documentos referidos no ponto 1 devem ser comunicados & Diviso de
Administrativa e Financeira.
Capitulo IX
Disponibilidades
Artigo 21.°
Disponibilidades em Caixa
A imporlincia em numerério existente em caixa no momento do seu encerramento diério, ndo deve
ultrapassar o valor de € 6.950,00, salvo siluagSes devidamente justificadas pelo Tesoureiro.
Artigo 22.°
Fundo de Manelo ~ Regulamento Préprio
Os fundos de maneio sdo objeto de regulamento proprio, nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL.
Artigo 23.°
Abertura e Movimentagio de Contas Bancirias
1.A abertura e o encerramento de contas bancérias tituladas pelos SMTUC, fica sujeita a prévia deliberagio
do Conselho de Administrag#io.
2. A movimentagiio das contas bancérias tituladas pelos SMTUC 6 feita, simultaneaments, pelo Presidente do
Conselho de Administragio ou Vogais e pelo Tesoureiro ou seu substituto.
Artigo 24.°
Pagamentos
1.0s pagamentos podem ser efetuados por cheque, transferéncia bancéria, homebanking ou multibanco, sem
prejulzo da organizagéio do respetivo processo.
2.0s pagamentos por multibanco s@o feitos pelo Tesoureiro ou substituto e depois de devidamente
autorizados pelo Presidente do Conselho de Administrag&io ou por um dos Vogais, até ao limite maximo diario
de € 5.000,00, sem prejuizo da organizag¢sio do respstivo processo.
3.Conforme consta dos procedimentos em vigor para os cheques & demais formas de pagamento, os
pagamentos através de homebanking devem ser previemente autorizados pelo Presidente do Conselho ou
por um dos Vogais e finalizados pelo Tesoureiro ou substituto.
Artigo 25.°
Emisséo e Controle de Cheques
1. Os cheques séo emitidos no Servigo de Contabilidade e apensos a respetiva Ordem de Pagamento, sendo
remetidos & Tesouraria, para assinatura e pagamento, apds serem devidamente subscritos, pelo Presidente
de Conselho de Administrag&o ou por um dos Vogais.
2.0s cheques ndo preenchidos devem estar 3 guarda de um trabalhador do Servigo de Contabilidade, o qual
devera providenciar no sentido de ficar com uma c6pia do cheque emitido,
3.0s cheques que venham a ser anulados apés a sua emissdo, serdo arquivados sequencialmente pelo
Servigo de Contabilidade, apés inutilizagao das assinaturas, quando as houver,
4. Todos os cheques cujo prazo de validade tenha expirado devem ser imediatamente inutilizados. Deste facto
deve ser elaborado relatdrio, com identificagéio dos cheques inutilizados, os quais devem ser arquivados
conjuntamente.
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Artigo 26.°
Reconciliagdo Bancaria

1.As reconciliagdes bancarias devem ser feitas mensalmente e confrontadas com os registos da
contabilidade, por um trabalhador designadc pela Chefe de Divisdo Administrativa & Financeira, que nio
pertenga & Tesouraria, nem tenha acesso s respetivas contas comentes. Depois de elaboradas devem ser
visadas por um trabalhador do Servigo de Contabilidade.

2.Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagBes bancarias, estas s80 averiguadas e regularizadas até
2o prazo méximo de 60 dias & sua detegéo.

3,Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se a0 respetivo cancelamento junto
das instituigdes bancarias, efetuando-se os necessérios registos contabilisticos de regularizagéic.
Artigo 27.°
Controlo / Responsabilidade do Tesoursiro

1.A Tesouraria manterd permanentemente atualizadas as contas correntes referentes a todas as contas
bancérias tituladas pelos SMTUC.

2.0 estado de responsabllidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues 2 sua
guarda & verificado, na presenga daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do numeréario e
documentos sob sua responsabilidade, a realizar pelos trabalhadores que para o efeito forem designados pela
Divis&io Administrativa e Financeira, nas seguintes situagBes:

a) Trimestralmente, & sem aviso prévio;
b)No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

c}No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo ou do 6rg&o que o substituiu, no caso de aquele ter sido
dissolvido;
d)Quando for substituido o Tesoureiro.

3.Séo lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos
seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente do Conselho de Administragio ou Vogais e pelo
Tesoureiro, nos casos referidos na alinea ¢) do nimero anterior e ainda pelo Tesoureiro cessante, nos casos
referidos na alinea d) do mesmo nimero.

4.0 Tesoureiro responde diretamente perante 0 Conselho de Administracio pelo conjunto das importancias
que lhe s3o confiadas e os outros trabalhadores e agentes em servico na tesouraria respondem perante o
Tesoureiro pelos seus atos e omissbes que se traduzam em situagBes de alcance, qualquer que seja a sua
natureza.

5.Para efeitos do previsto no niimero anterior, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento
diario de contas relativo a cada caixa, transmitindo as ocoméncias a Chefe de Divisdo Administrativa e
Financeira.

6.A entrega dos montantes das receitas cobradas por entidades diversas do Tesoureiro deve ser feita
diariamente.

7.Cabe ao Tesoursiro controlar os movimentos de prestacio de contas dos agentes autorizados SMTUC.

8.0 Tesoureiro nio & responsavel por factos apurados que nio lhe sio imputados, exceto se no desempenho
das suas fungbes de gestiio, controle e apuramento de importéncias houver procedido com culpa.

9.Para efeitos de controlo de Tesouraria e do endividamento sio obtidos junto das instituigBes de crédito
extratos de todas as contas que os SMTUC s#o titulares.

Artigo 28.°
Controlo / Responsabilidade do Setor de Venda de Titulos
Todos os trabalhadores tém que ser auditados pela Tesouraria pelo menos uma vez por ano.
Artigo 29.°
Auditoria Externa / Ages Inspetivas

Sempre que, no &mbito das agGes inspetivas, se realize a contagem dos montantes sob responsabilidade do
Tesoureiro, o Presidente do Conselho de Administragio ou o responsével com competéncias delegadas,
mediante requisi¢io do inspetor ou do inquiridor, daré instrugdes s instituicdes de crédito para que fomegam
diretamente aquele todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungbes.
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Capitulo X
Contas de Tercelros
Artigo 30.°
Seccao de Aprovisionamento

1.A gestdio de stocks e das compras, ¢ promovida, em geral, pela Secgdio de Aprovisionamento, com base
em requisigho extema ou contrato, apés verificagio do cumprimento das nomas legais aplicaveis,
designadamente, em matéria de realizagiio de despesas piblicas de bens e servicos no &mbito do Cédigo
dos Contratos Publicos.

2.A recegdo de bens é sempre feita nos Armazéns, onde se procede & conferéncia fisica e quantitativa,
através das respetivas guias de remessa ou documentos equivalentes, nos quais ficam registados a
recegdo/conferéncia e identificagao do responsavel pela mesma. Seguidamente & efetuada uma conferéncia
qualitativa pela &rea requisitante, confrontando-se as respelivas guias de remessa ou documentos
equivalentes com a nota de encomenda, na qual ¢ aposto um carimbo “Conferide” e “Recebido” com
identificagdo do responsavel pela conferSncia.

Todas as inconformidades qualitativas verificades devem ser comunicadas a Divisdo Administrativa e
Financeira,

3.Todas as faturas ou documentos equivalentes entregues em m&o na Secgiio de Aprovisionamento devem
ser registadas no SGD, sendo posteriormente remetidas ao Servigo de Contabilidade, que procede 2 sua
conferéncia e respetiva contabilizagso.

Artigo 31.°
Servigo de Contabilidade

1.8empre que se justifique sera felta a reconciliagao entre os extratos de conta corrente dos clientes e dos
fomecedores com as respetivas contas dos SMTUC, por trabathador designado pelo responsével do Servigo.

2. Mensalments, sersio efetuadas reconciliagbes nas contas ¢Estado e Outros Entes P(blicos».

3. Compete ainda a0 Servigo de Contabilidade:

@)Praticar actos e formalidades de cardcter instrumental relacionados com as atribuigbes da érea, tais como a
emiss&io e subscrigio de comespondéncia de mero expedients a enviar meios de pagamento;

b)Recother elementos conducentes ao preenchimento de modelos fiscais, de seguranga social e outros, bem
como subscrever as corespondentes guias e modelos de entrega as dive! entidades;

c)Verificar as condigdes legals para a realizagfio de despesas.

4.Compete ao Servigo de Contabilidade devolver faturas e solicitar notas de crédito. Esta situagio ndo
dispensa informagéo remetida pela Secglio de Aprovisionamento, sempre que se verifiquem inconformidades
entre os bens recebidos e os documentos que os acompanham.

Capitulo XI
Existdncias
Artigo 32.°

1.E utilizado o sistema de inventario permanente para as existéncias, conhecendo-se a qualquer momento o
valor e a quantidade destas em amazém.

2.As entradas ou saidas dos materiais do armazém epenas sio permitidas mediante a respetiva guia de
remessa, documento equivalente ou requisiglio interna.

3.As fichas de exsténcias de armazém sio movimentadas para que o seu saldo corresponda
permanentemente aos bens existentes em armazém,

4.0s registos nas fichas de existéncias so feitos por pessoas que, sempre que possivel, ndo procedam ao
manuseamento fisico das existéncias em armazém.

§.As existéncias sdio trimestralmente sujeitas a inventariagso fisica, por utilizagdo de testes de amostragem,
devendo, 20 longo do ano, serem contados todos os bens.

6.No prazo méximo de 48 horas apds a inventariaglo das existéncias dos grupos selecionados para o
trimestre em questlio, a Diviséo de Equipamentos e Manutengao deve remeter 3 Divisdo Administrativa e
Financeira, o respetivo inventario.
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7. Logo que receber o inventario e no prazo maximo de 48 horas seguintes, a Divisdo Administrativa e
Financeira designa um trabalhador para efetuar a contagem a um ou mais grupos de existencias
inventariadas. Este trabalhador serd sempre acompanhado por um trabalhador da Secg@io de
Aprovisionamento indicado pela Divisao de Equipamentos e Manuteng3o.

8.Quando for o caso e depols de devidamente justificado e autorizado superiormente, proceder-se-a
prontamente as regularizagbes necessérias e ao apuramento de responsabilidades.

9.As sobras de materiais dardo, obrigatoriamente, entrada na Secgio de Aprovisionamento, através da
competente guia de devolugéo ou reentrada.

Capituio Xii
Cadastro e Inventério dos Bens
Artigo 33.°
Objsto
1. Estabelecer os principios gerais de inventério e cadastro, nomeadamente aquisigéio, afetagaio, valorimetria,
registo, seguros, transferbncia, cesséo, alienagio e abate dos bens méveis, velculos e bens iméveis dos

Servigos Municipalizados dos Transportes Urbanos de Coimbra, assim como as responsabilidades de cada
servigo envolvido na gestdo patrimonial.

2.Considera-se gestéio patrimonial uma correta afetagio dos bens pelas diversas unidades organicas, tendo
em conta niio sb as suas necessidades face as atividades desenvolvidas e responsabilidades, mas também &

sua adequada utilizagio, salvaguarda, conservagiic e manutengio de modo a garantiram o bom
funcionamento e a seguranga.
Artigo 34.°
Ambito de Aplicagio
Aplica-se na aquisi¢ao, inventariagio e restantes operagbes do imobilizado Corpéreo ou Incorpéreo.

Artigo 35.°
Regras Gerals de Inventariagio
As regras gerals de inventariagic a prossegulir s%io as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde 0 momento da sua aquisigdio, até ao seu abate;

b) Nos casos em que n&o seja possive! determinar o ano de aquisigio dos bens, adota-se 0 ano de inventario
inicial, para se estimar o periodo de utilizagdo durante o qual se amortiza totalmente o seu valor;
¢) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condigbes de funcionamento), & que se encontrem
totalmente amortizados deverdo ser objeto de avaliagio, sempre que se justifique pelos servicos a que esto
afetos, sendo-lhes fixado um novo peariodo de vida Gfil;
d) As alteragdes e abates verificados no patriménio serfio objeto de registo na respetiva ficha de inventario,
com as devidas espacificagdes;
) A identificagio de cada bem faz-se mediante atribuigao de um nimero de inventario, devendo este ser
afixado nos bens sempre que possivel;
f) Todo o processo de inventério e respetivo controlo devera ser efetuado atravds de meios informaticos
adeguados.

Artigo 36.°

Identificagiio dos bens

1.0s bens maveis identificam-se a partir da sua designagdo, marca, modelo, e atribuigo do nimero de
inventério, ano e custo de aquisigio, de construgio ou valor de avaliagso.

2. As viaturas identificam-se com a atribuigio do nimero de inventario através da matricula, marca, modelo,
tipo de combustivel, cilindrads, nimero de regislo, nimero de frota, tipo de veiculo, ano, custo de aquigicdo,
de construgéio ou valor de avaliag3o.

3.0s bens iméveis identificam-se com a atribuigso do nimero de inventario, posicio geografica do distrito,
concelho e freguesia, e dentro desta, morada, confrontagdes, denominagéo do imobvel, dominio (piblico ou
privado), caracterizacéo fisica, ano de construgdo, inscriglio matricial, registo na conservatéria, custo de
aguisiclio, de construgéo ou de avaliago.

4.A cada nimero de invantério atribuido corresponde uma ficha de inventario e uma etiqueta colocada no
bem de modo a permitir a sua identificagdo. Sempre que tal ndio seja possivel a etiqueta ¢ colocada na
propria ficha, com uma fotografia do bem e arquivada em pasta prdpria para o efeito.
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Artigo 37.°
Fichas de inventirio

1.Nos bens méveis a ficha de inventario existe em suporte informatico e em papel, sendo complementada por
um amquivo de documentos referente a aquisigdes e grandes reparagGes se as houver.
2.Nos bens iméveis ¢ veiculos cada ficha de inventario & acompanhada do processo constituido pelos
documentos justificativos da informag&o registada na respetiva ficha.

Artigo 38.°

Servigo de Patriménio

O Servigo de Patrimonio esta integrado na Divisdo Administrativa e Financeira e tem as seguintes atribuicdes:
a)Recolher e codificar todos os elementos que se traduzem em alteragbes do valor patrimonial dos SMTUC;

b)Recolher os dados caracterizadores de cada um dos bens do Imobilizado adquiridos (quer por compra quer
por trabalho préprio) pelos SMTUC;

c) Constituir um ficheiro caracterizador de todo o patiménio dos SMTUC;

d)Apurar as amortizagbes a processar periodicamente, de acordo com as instrugdes superiores e de acordo
com as tabelas em vigor;

6)ldentificar todos os bens pertencentes aos SMTUC;

f) Organizar e executar inventarios periédicos do Patriménio, designadamente inventariando a sua existéncia,
localizagéio e estado, com a colaboragio das restantes reas:

g)Proceder & marcagéio de todos os bens com o codigo qus Ihe foi atribuido;

h)Enviar em janeiro de cada ano a cada unidade orgénica, um inventério patrimonial atualizado, da sua
responsabilidade, a fim de 0 mesmo ser devidamente subscrito.

Artigo 30.°
Aquisigbes

1.As aquisigbes de imobilizado efetuam-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos e segundo
orientagSes que o Conselho de Administraggio entenda emitir,

2.Estas aquisicdes s3o efetuadas com base em requisicdes externas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para aulorizar a despesa, apés

verificago do cumprimento das normas legais aplicaveis, € obedecerfio aos principios gerais da contratagso
publica em vigor.

Artigo 40.°
Controlo de Registo do Imobilizado

1.Compete & Divis3io Administrativa e Financeira, nomeadamsnte ao Servigo de Patrimonio, o regisio e
atualizagBo do cadastro e inventdrio dos bens do ativo imobilizado dos Servigos Municipalizados dos
Trensportes Urbanos de Coimbra.

2.inventério - relagdo dos bens que fazem parte do ativo Imobilizado dos SMTUC, devidamente classificados,
valorizados e atualizados com os classificadores e critérios de valorimetria definidos no POCAL .

3.Cadastro - relaglio dos bens gue fazem parte do ativo Imobilizado dos SMTUC, permanentemente
alalizado com todas as ocomdncias qus existam sobre eles, desde a aquisiglio ou produgdo até ao seu
abate.

4.Cada trabalhador é responsavel pelos bens e equipamentos que lthe estejam distribuidos, para o que
subscrevera documento de posse no momento de entrega eventual de cada bem ou equipamento constante
do inventério.

5. Relativamente aos bens e equipamentos coletivos, o dever consignado no nimero anterior & cometido ao
Chefe da Diviso ou responsével pelo servico em que os mesmos estejam integrados.

6. Quaisquer alleragdes e abates verificados nos bens do Ativo Imobilizado serdo devidamente documentadas
€ objeto de registo na respetiva ficha. Para que tal seja possivel, 08 responsaveis do servigo onde esias
sitvagBes venham a ocorrer, s3o obrigados, a comunicar por escrito ao Servigo de Patrimbnio sempre que se
verifique qualquer atteragdio nos bens {mudanga de localizagao, abate, cedéncia, grande reparagéo, etc.).

Artigo 41.°
Registo do Imobliizado

1.Quando é adquirido um bem que passe a fazer parte integrante do imobilizado, a Secgdo de
Aprovisionamento deve enviar ao Servigco de Patriménio chpia da Requisigio Extema, imediatamente apés o
envio ao fomecedor, & qual o Servigo de Patriménio anexara posteriormente cbpia da fatura e da autorizagso
do pagamento.
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2.Apbs a sua aquisicio dever-se-4 proceder ao respetivo inventério, que compreende os seguintes
procedimentos:

a)Registo e descriglio em fichas individuais em suporte informético de acordo com o artigo n.° 36;

b)Valorizaggio, atribuiciio de um valor ao elemento patrimonial de acordo com os critérios de valorimetria
previstos no POCAL;

c) ldentificagsio do bem como propriedade dos SMTUC e niimero de inventario. Este processo denominado
stiquetagem, cormesponde & colocagdo de etiquetas de codigo de barras a emitir pela aplicag&o informética a
afixar no préprio bem. Nos bens duradouros, que dada a sua estrutura e aplicag@o ndo seja convenients a
afixagdo de etiqueta, ser-hes a atribuido nimero de inventério e colocada a efiqueta na ficha de inventério;

d)Verificagaio fisica do bem no local de acordo com a confirmagso do responsével e com os documentos que
determinam a sua agquisig8o.

Artigo 42.°
Allenagéio

O Servigo de Patrimdnio tem que colaborar no desenvolvimento dos procedimentos de alienagfio e compete-
lhe ainda efetuar o respetivo registc de abate,

Artigo 43.°
Abate

1.Em qualquer situagfio que se verifique o abate deve o trabalhador a quem o bem esteja distribuido
comunicar por escrito tal facto ao respetivo superior hierarquico.

2, Tanto no caso anterior como no caso de se tratar de um bem coletivo a elaboragio do Auto de Abate & da
responsabilidade do Chefe de Divisao do Servigo onde o bem esta inserido.

3. Podem considerar-se situagBes susceliveis de originar o auto de abate, nomeadamente: alienagdes, furtos,
permita, doagSes e informagbes de inaptidéo operacional do bem.

4.No caso de furto, roubo, extravio ou incéndio ¢ alnda imprescindivel, para se poder proceder ao abate do
bem e posterior participagsio 4 seguradora para ressarcimento, atuar conforme o artigo 46.°.

Artigo 44.°
Cessiio

1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cassdo, devendo este ser
da responsabilidade do Servige de Patriménio,

2.86 podergio ser cedidos bens mediante deliberagsio do Conselho de Administrag@io a remeter 3 Camara
Municipal ou ao Presidente da Camara Municipal consoante os valores em causa.

Artigo 45.°

Afstaglio e transferéncla

A transferéncia de bens méveis deverd ser efetuada mediante informag&o ao Servio de Patriménio, que
elaborard o auto de transferéncia e remetera ao servigo a folha de carga atualizada.

Artigo 46.°
Furtos, roubos @ incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o responsavel pelo bem informar
0 superior hierérquico que devera Comunicar ao Servigo de Patriménio o sucedido descrevendo os abjetos
desaparecidos ou destruidos e indicando os respetivos nameros de inventario, sem prejuizo do apuramento
de posteriores responsabilidades.

Artigo 47.°
Extravios

Compete ao responsével pelo servico onde se verifique o extravio informar o Servigo de Patriménio do
sucedido. Caso se apure o responsével pelo extravio do bem, os SMTUC devem ser ressarcidos por este. A

situaggio de abate 56 devera ser efetuada apds se ter esgotado todas as possibilidades de resolugdo intema
do caso.

Artigo 48.°
Seguros

1.Todos os bens méveis, imdveis e viaturas dos SMTUC deversio estar adequadamente seguros. Para o
efeito compete ao Servigo de Gest3io de Seguros efetuar todas as diligéncias nesse sentido.
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2.0s bens que ndo se encontrem sujeitos a seguro obrigatério, poderéo ser igualmente objeto de seguro
mediante proposta do Servigo de Patrimoénio e do Servigo de Gestéo de Seguros, devidamente autorizada
pelo Consetho de Administraggio.

3.0s capitais seguros deverfio estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante despacho superior e
sob proposta dos dois Servigos referidos no n.2 2.

4.Mediante proposta, o Servigo de Gestdo de Seguros devers, apbs autorizagdio do Conselho de
Administragio providenciar as alteragBes s condigdes inicialmente contratadas nas aptlices, para se ajustar
s necessidades dos SMTUC.

5. Sempre que ocorra um acidente de viagdo, todos os procedimentos inerentes séio da responsabilidade da
Divis&io de Servicos de Produgdio. Nos demais casos a responsabliidade & do Servigo de Gestdc de Seguros.

6.Todas as situagbes descritas no artigo 46.° devem ser acompanhadas do Auto de Ocorréncia de
Imobilizado e comunicadas ao Servigo de Patriménio, que tem a responsabilidade de as reportar ao Servigo
de Gestso de Seguros para acionar ¢ respetivo seguro.
Artigo 49.°
Reconclliagtes
Cabe ao Servigo de Contabilidade a;

a) Realizaglio de reconciliagdes entre os registos das fichas e os regisios contabilisticos, quanto aos
montantes de aquisicdes e das amortizagdes acumuladas;

b)Verificagiio periédica dos bens do Ativo Imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se
prontamente & regularizag8io a que houver lugar.

Artigo 50.°
Critérios de Valorimetria do Imoblilizado
O Aiivo Imobilizado dos SMTUC deve ser valorizado, respeitando as disposigbes evidenciadas no POCAL ou

avaliado segundo critérios técnicos que se adequem & natureza desses bens, devendo ser explicitado nos
anexos as demonstragdes fi iras.

Artigo 51.°
Amortizagdes e Reintegragdes

1.850 objeto de amortizagio todos os bens méveis e imbveis que ndo tenham relevéncia cultural, constantes
no Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado (CIBE), bem como as grandes reparagbes e beneficiagdes a
que os mesmos tenham sido sujeitos que aumentsm o seu valor real ou a durago provavel da sua utilizagso.

2.0 método para o calculo das amortizegSes do exercicio é o das quotas constantes e baseia-se na
estimativa do perfodo de vida util, estipulado na lei, e no custo de aquisigao, produgiio ou valor de avaliagao
deduzido do valor residual, devendo as alleragdes a esta regra serem explicitadas nas notas ao balango 6 3
demonstragsio de resuitados.

3.Entende-se por Valor Anual de Amortizagio = [Valor da aquisicho (acrescido do valor de grandes
reparagbes ou de reavaliagio permitidas na lei) — Valor Residual] x Taxa anual de amortizagdo.

4.Considera-se o periodo de vida util de um bem, para efeitos de amortizagdio, o perlodo definido no
classificador geral do CIBE a iniciar a partir da data de utilizagzio.

5.0s bens que evidenciam vida fisica e que se encontrem totalmente amortizados deverdo ser, sempre que
se justifique, objeto de avaliagdo, por parte de uma comisstio de avaliag3o técnica, se aplicavel, sendo-lhes
fixado um novo periodo de vida til.

6.Em regra, s30 totalmente amortizados no ano de aquisigio ou produgdio os bens sujeilos a depreciagsio, em
mais de um ano econdmico, cujos valores unitérios ndo ultrapassem 80% do indice 100 da escala salarial das
carmreiras do regime geral do sistema remuneratério da funggo piblica ou outro indicador com igual fungso.

Artigo 52.°
Grandes Reparagdes e Conservagoes

1.8Sempre que sejam solicitadas reparagdes nas viaturas, devera a respetiva requisic8o fazer-se acompanhar
de uma informagao por parte do Chefe de Divis&o de Equipamentos e ManutengZio onde ateste se aumentard
o valor real ou a duragao provavel da sua vida 0til.

2.Para os restantes bens, em caso de divida, consideram-se grandes reparagdes ou beneficiagbes sempre
que o respetivo custo exceda 30% do valor patrimonial liquido do bem.

O
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Capituio Xl
Encargos de Anos Anteriores
Artigo 53.°
Os encargos relativos a anos anteriores serfio satisfeitos por conta das verbas adequadas do Orgamento que
estiver em vigor no momento em que for efstuado o seu pagamento,
Capitulo XIV
Disposigcdes Finais
Artigo 54.°
Responsabilidade Funcional
1.0s dirigentes e demais trabalhadores s&0 responsdveis pela assungiio de encargos com infragiio das
normas legais aplicéveis & realizagio das despesas, nos termos da legislagéo e da presente NCI.
2.0s dirigentes e trebalhadores que determinem a execucdo de servigos em infragiio as normas ou realizem
despesas para as quais n&o exista dotagiio orcamental ou, havendo-a, nela n&o tenha cabimento, s3o
responséveis pelo pagamento das despesas efetuadas, independentemente do procedimento disciplinar a
que ficam sujeitos e da eventual responsabilidade criminal.
3.A violagio das regras estabelecidas na presente norma, sempre que Indicie infrag8ic disciplinar, dara lugar
a instauragéio do competente procedimento.
Artigo 55.°
Dividas de Aplicagdio e Interpretagio
As dividas que se suscitarem na aplicaggo ou interpretag&o desta NCI serdio resolvidas por deliberagdo do
Conselho de Administragiio dos SMTUC.
Artigo 56.°
Revogagio e Entrada em Vigor
1.S#0 revogadas todas as disposigSes regulamentares na parte em qus contrariem as regras e os principios
estabelecidos na presente NCI.
2.A presente norma vigora com as GOP e Orgamento para 2015,
53/ 63
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES .
URBANOS B Data Inferior: 30/12/2015
COIMBRA
Data Superior: 30/12/2015
CODIGO DESIGNACAO IMPORTANCIA
RECEITAS CORRENTES
R0401239901 72411 R.C.-ESTACIONAMENTO 1.207,60
72419 R.C.-ESTACIONAMENTO 59,85
R0702090301 71211 R.C.-BILHETES DE BORDO 8.465,60
0702090302 71212103 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 1.845,80
71212104 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 4272,50
71212105 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 1.370,25
71212106 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 1.531,40
71212107 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 193,60
71212108 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 5.691,60
71212109 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 903,00
71212110 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 8.584,00
71212111 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 4.179,20
71212130 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 28,00
71212140 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 319,20
71212401 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 54,00
71212403 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 5,80
71212410 R.C.-BILHETES PRE-COMPRADOS 42,50
R0702090303 27411301 R.C.-PASSES SOCIAIS GERAIS 8.715,00
7121301 R.C.-PASSES SOCIAIS GERAIS 840,00
R0702090304 27411402 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 3.410,00
27411403 R.C.-PASSES SQCIAIS ESPECIAIS 984,00
27411404 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 288,00
27411410 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 9.940,00
27411411 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 560,00
27411412 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 2.394,00
27411413 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 336,00
27411430 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 70,00
27411450 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 75,00
7121403 R.C.-PASSES SOCIAIS ESPECIAIS 24,00
[R0702090306 712191 R.C.-CARTOES DE SUPORTE 126,00
712192 R.C.-CARTOES DE SUPORTE 315,00
R0702090308 712181 R.C.-BILHETES VIAGENS + ESTACIONAMENTO 122,20
R07020907 71292 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO 778,10
71294 R.C.-PARQUES DE ESTACIONAMENTO 13.045,37
R07029903 7689 R.C.-OUTRAS RECEITAS OPERACIONAIS 362,34
TOTAL DAS RECEITAS CORRENTES 81.138,91
RECEITAS DE CAPITAL
TOTAL DAS RECEITAS CAPITAL
OP.TESOURARIA/CONTA ORDEM-RETENCOES
1182 FM-SERV APROV E COMPRAS 1.000,00
26891 TALOES DE TROCO - REEMBOLSO 20,40
26892 BILHETES DE SUBSTITUICAO 12,80
26898 CRED POR ATIVOS CONTINGENTES 1,70
TOTAL OP.TES./CONTA ORDEM RETENCO'ES 1.034,90
BANCOS
33 BPI-003 384,08
34 BES-000.8 22,14
L~
40 Q,é /4( BST 196.586,76
FCX850
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES .
URBANOS B Data Inferior: 30/12/2015
COIMBRA
Data Superior: 30/12/2015
CODIGO DESIGNACAO IMPORTANCIA
TOTAL DE BANCOS 196.992,98
TOTAL DA RECEITA 279.166,79
VA
FCX850 ; >
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
SERVICOS
: MUNICIPALIZADOS P
TRANSPORTES i
@ URBANOS B Data Inferior: 30/12/2015
COIMBRA
Data Superior: 30/12/2015
CcODIGO DESIGNACAO IMPORTANCIA
DESPESAS CORRENTES
D01030901 646 D.C.-SEGUROS ACIDENTES TRABALHO E DOENCAS PROFISSIONAIS 542,85
D020101 31634 D.C.-MATERIAS-PRIMAS E SUBSIDIARIAS 87,07
D02010201 622122 D.C.-GASOLINA 16,65
D02010299 622123 D.C.-OUTROS 43,35
D02020101 622131 D.C.-AGUA 3.098,80
622132 D.C-AGUA 2.878,06
002020102 6221111 D.C.-ELECTRICIDADE 20.992,36
6221112 D.C.-ELECTRICIDADE 13.680,50
D02020202 6223422 D.C.-LIMPEZA DE VIATURAS 5.381,50
D020203 6223213 D.C.-CONSERVAGAO DE BENS 38,49
6223218 D.C.-CONSERVAGAO DE BENS 2.204,84
6223219 D.C.-CONSERVAGAO DE BENS 1431,72
6223222 D.C.-CONSERVAGAO DE BENS 504,31
6223223 D.C.-CONSERVACAO DE BENS 7.995,00
D020209 622221 D.C.-COMUNICACOES 36,90
D020212 6222312 D.C.-SEGUROS 8.653,17
D020225 621 D.C.-OUTROS SERVICOS 2.853,60
D030601 6881 D.C.-OUTROS ENCARGOS FINANCEIROS 1.903,19
D060201 6514 D.C-IMPOSTOS E TAXAS 834,35
TOTAL DAS DESPESAS CORRENTES 73.176,71
DESPESAS DE CAPITAL
‘ID0701100503 42353 D.CAP.-CARRINHAS P/ DEFICIENTES 55.141,68
D07011009 4239 D.CAP.-OUTRAS MAQUINAS 55.104,00
TOTAL DAS DESPESAS CAPITAL 110.245,68
OP.TESOURARIA-ENTREGAS
2491 DESCONTOS POR DECISAO JUDICIAL 1.968,57
2631 STAL 1.910,00
2632 SINTAP 1.545,58
2633 ATAM 23,86
2635 STRUP 430,97
2651 CASA DE PESSOAL DA CMC/SMC 6.381,39
2652 G CR D DOS SMTUC 760,50
2655 COF.PREVID.FUNC.AGENTES ESTADO 13,76
2657 AMTUCC 532,00
2659 COMISSAO TRABALHADORES SMTUC 823,98
2661 SEGURO GRUPO 151,74
26892 BILHETES DE SUBSTITUICAO 3,20
26898 CRED POR ATIVOS CONTINGENTES 420
TOTAL OP.TES.ENTREGAS 14.549,75
BANCOS
33 BPI-003 42.523,85
34 BES-000.8 1.505,90
39 CCAM 1.923,10
40 BST 34.439.96
TOTAL DE BANCOS 80.392,81
» TOTAL DA DESPESA 278.364,95
Q¥
FCR850 = é/” 3
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BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA

SERVICOS
MUNICIPALIZADOQS P
TRANSPORTES .
URBANOS B Data Inferior: 30/12/2015
COIMBRA
Data Superior: 30/12/2015
Confere com os Documentos da Folha de caixa.
SALDO ANTERIOR 9.854,83
RECEBIDO NESTA DATA 279.166,79
PAGO NESTA DATA 278.364,95
SALDO EM CAIXA PARA O DIA SEGUINTE 10.656,67
O Tesoureiro A Divisio Administrativa e Financeira / Presidente do Conselho de
Administragio
) N S Qe

(No uso de competéncias delegadas

per deliberagao CA de on oR. 201 )

FCX850
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;MER%:%?QLT%SADOS 1] BALANCETE DO MOVIMENTO DA TESOURARIA
URBANOS B
COIMBRA
30 DE DEZEMBRO DE 2015
| | [
CAIXA | :
Cobrancas ¢ Pagamentos I 9.854,83 82.1 73,81§ 197972, Mi
Levantamentos e Depositos i 195.992,9&1 xo.392,81§ :
SOMA: 1 i 9.854,83 279.166,79; 278.364,9.{ 10.656,67
i i ! }
SOMA: 1L j
62 ol sig! oo lBeld
DEPOSITOS BANCARIOS | |
CGD 0255.145124.430/0035.0255.00145124430.42 i 54000,005 : 5.000,00
BP! 1286075-001-001/0010.0000.12860750101.32 s.ooo,oo; [ sooooo,
BPI 1286075-000-003/0010.0000.12860750003.35 102.971,91; 4252385 384,08 145.111,68
BPI 1286075-000.004/0010.0000.12860750004.32 9.000,005 9 900000
BES 51595-000.8/0007.0202.0051 5950008 28 60.863,79% 1.505,90 22,14: 62.347.55!
BCP 5937565/0033.0000.00005937565.05 ! 14.000,00, 14.000,00
CCAM - 3030 40226321887 ‘ 41.050,90? 1.923,10 42.974,00
| SANTANDER TOTTA 0018.0003.28149656020.34 i 989.055,98% 34.439,96§ 196.586,76 826.909,18
o ! | l
SOMA: 1l E 122994258 80.392,81 196.992,98 1.113.342,41
TOTAL DISPONIVEL ........ i 1.239.797,41 359.559,60, 475.357,93 1.123.999,08;
| OPERACOES DE TESOURARIA 62214,19 1.034,90% 14.549,75 48.699,34
CONTAS DE ORDEM g 3.550,90 3.550,90,
SOMA: IV ; 65.765,09, 1.03490 14,549,785 sz.zsn,u?
| FUNDOS PROPRIOS [ |.|74.032,32% 358.524,70% 460.808,18, 1.071.748,84%
s o | j | |
Observagdes :
. . L . . / Presidente do Conselho de
O Tesoureiro A Divistio Administrativa e Financeira Administraggo
kY ‘\g C A-—\;v&@ Sl Gl
. QA.{,@ re \ e
(No uso de competéncias delegadas
FCX510

por deliberagio CA deoq, oq 20197
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SRV IoOs LizADos>  BOLETIM DIARIO DE TESOURARIA
TRANSPORTES
URBANOS B Conta de Responsabilidade do Tesoureiro.
COIMBRA Coimbra, 30 de dezembro de 2015
EM DISPONIBILIDADES ANTERIOR Bl g i
- m @ () Fivs SN
Em numerario 3289,35€ 277484 85 €' 277 564,95€
kit's de numerério para assistentes operacionais SVT T T T .
Em cheques, vales postais, taldes de depésito ndo confirmados o :1760&€ T
Em numerdrio dep. nas Maquines Autométicas de Estacionamento. 1865486 1207,
Fundos de Maneio [ o ‘?‘M“ T
i i
SubTotal. 985483€;  279166,79€ 278 36495€
DEPOSITOS EM INSTITUIGOES BANCARIAS |~ s S Y 1
CGD 0255,145124,430 | 5 000,00 € | !
BPI 1-1286075-001-001 T govomoe T
BPI 1-1286075-000-003 102971.91€; 4252385€ 38086
BP! 1-1286075-000-004 900000€] 1
NOVO BANCO 202/51595/000.8 €& 150590€ T nue
BCP 5937565 ; T _ J; B
CCAM 3030 40226321887 | 1923,10€' :
Santander Totta 000328149656020 . | 34439%6€ 196585766 82690918 ¢€
sep'rp_m?; "1229942#;2 aoaoz,vaj’c; 19699298€ 1113342416
il e . N SLAN)
TolaldeDIsponlbllldndug | 1ZBTME 050806 4753S793€  112399908¢
MUY wacommmon oo MmN ok, ewoker | oie
2T T T AR [T e e LS eol  Yor S  T e T ) Y
3 VIAGENS . )
11 VIAGENS 7 )
DIARIOS f : } ]
1Dia : !
Familia Numerosa . !
Braceletes/Pulseiras | B
BILHETES C/ ESTACIONAMENTO | ' | ] 9 ;
2 Viagens + Estacionamento i ! I :
4 Viagens + Estacionamento ; |
~ AGENTEUNICO | | . | !
Bilhete de Bordo ;
TIT. ESTACIONAMENTO | ) | .
thm | mee |
2 Horas ! 1 222.80€
3 Horas i ‘344,00€E o
i 1 i ! I
TOTAL ’, 2524,30€. i i 252430€
Observagdes:
Tesoureiro A Divisio Administrativae Financeira K Presidente do Conselho de
Administragdo
4 m( 2&:@.\.
\ —

(Mo uso de compeidncias delegadas

por deliberagdo CA decm on 207
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SINTESE DAS RECONCILIAGOES BANCARIAS

ANEXO IV

DESIGNAGAO DA ENTIDADE SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE COIMBRA
Institiio bancaria 3517:‘;72:'1'; cﬂz‘g:; ico | Observagoes
Banco N° de conta (NIB) @ ®) ©
CAIXA GERAL DE DEPGSITOS 003502550014512443042 4.990,00 5.000,00 1
CAIXA DE CREDITO AGRICOLA MOTUO 004530304022632188775 40.009,00 42.974,00 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTOS 001000001286075010132 8.000,00 8.000,00 ]
BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTOS 001000001286075000335 160.738,18 145.111,68 1
BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTOS 001006001286075000432 9.000,00 9.000,00 1
NOVO BANCO, SA 000702020051595000828 62.789,86 62.347,55 !
MILLENNIUMBCP - BANCO COMERCIAL PORTUGUES 003300000000593756505 14.017,50 14.000,00 1
BANCO SANTANDER TOTTA 001800032814965602034 876.399,65 826.909,18 1

TOTAL

1.175.944,19

1.113.342,41

Na coluna o) indicar o velor do saldo constante do extracto banctrio  deta de
3IN2f2ms.

Na coluna b)  importéndia constante do Resumo Didrio de Tesouraria.

Na coluna ¢ indicar para cada conta, consoante a situagio, um dos seguintes cadigos:

(1) Recondliaggio efectvada e justificadus as divergdndas

{2) Recondlingtio efeduada mas ndo justificadas as divergéndas de

(3) RecondilingGio ntio efectuada

A CHEFE DA DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Em {4 de Moree

de 2016

Chre -

(Dra Sandra Isabel Gongalves Coreia)
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ANEXOV

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAQ DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2015
Classificagdo Econémica 02010201
Designaggo Gasolina
Valor 40,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigéo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificagdo Econémica 020104
Designagdo Limpeza e Higiene
Valor 120,00 €
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisigdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00 €
Classificagdo Econoémica 020108
Designagéo Material de Escritério
Valor 50,00 €
Titular do fundo de maneio Secggo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigéio 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificagdo Economica 020209
Designagao Comunicagbes
Valor 100,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisigbes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAO DE ENTIDADE Servicos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2015
Classificagdo Econémica 020210
Designagdo Transportes
Valor 400,00€
Titular do fundo de maneio Seccéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisigoes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificagéio Economica 020203
Designagdo Conservagéo de bens
Valor 185,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisigdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
Classificagdo Economica 02010202
Designagdo Gasbleo
Valor 30,00€
Titular do fundo de maneio Secg&o de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisicbes através deste fundo de maneio
TOTAL ] 0,00€
Classificagéo Economica 020121
Designagado Outros Bens
Valor 2500€
Titular do fundo de maneio Secgdo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituicdo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor
Néo existiram aquisigdes através deste fundo de maneio
TOTAL 0,00€
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ANEXO V

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

DESIGNAGAO DE ENTIDADE Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
GERENCIA De 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2015
Classificagéo Econémica 02010299
Designagéo Outros
Valor 50,00 €
Titular do fundo de maneio Secgéo de Aprovisionamento
Vitor Manuel Luz da Silva Pereira
Data de Constituigo 09-01-2015
N° da Ordem de Pagamento Data da Ordem Pagamento Valor

Néo existiram aquisigbes através deste fundo de maneio

TOTAL 0,00€

A CHEFE DA DIVISAC ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Em {1de T\&rgﬁ de 2016

Jondn 30 ol O s

(Dra Sandra Isal*l Goﬁwlves Correia)
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SERVICOS
MUNICIPALIZADOS B
TRANSPORTES

URBANOS B
COIMBRA Q] f
ATAN- 121 ﬁ/ W\/

----- REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO
DOS SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE TRANSPORTES URBANOS DE
COIMBRA

----- Ao décimo primeiro dia do més de abril do ano de dois mil e dezasseis, na sala de

reunides da Administracio dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de
Coimbra, sita na Guarda Inglesa, em Coimbra, reuniu extraordinariamente o Conselho de
Administragdo, nomeado de acordo com o disposto na alinea pp), do n.° 1, do artigo 33.°,
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, conjugado com o artigo n.° 12.° da Lei n.° 50/2012,
de 31 de agosto, por deliberagio da Camara Municipal de Coimbra, tomada em reunido

ordindria realizada no dia 18 do més de novembro, do ano dois mil e treze, com a seguinte

composi¢do:

----- Vogal — Vereador Jorge Manuel Maranhas Alves;

----- Vogal — Vereador Francisco José Pina Queiros.
------ Secretariou a reuniio o Coordenador Técnico, Dr. Anténio José de Matos Soares de
Carvalho.

----- Assistiram igualmente 2 reunidio o Chefe de Divisdo, Eng.° Oscar Carvalho Pinto

Carneiro € os Chefes de Divisdo em regime de substitui¢do, Dra. Sandra Isabel Gongalves

Correia e Eng.° Jorge Luis Dias Falc@o.
----- Estando presentes a totalidade dos membros do Conselho de Administragdo, a

Presidente, Senhora Dr.? Rosa Maria dos Reis Marques Furtado de Oliveira, declarou

aberta a reunido, pelas nove horas e trinta minutos.
----- I — DIRECAO:
——1. RELATORIO DE GESTAO E DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE
CONTAS RELATIVOS AO EXERCICIO ECONOMICO DE 2015.
-----Deliberagdo n.” 2201/2016:

--——-Foram presentes ao Conselho de Administragdo dos Servigcos Municipalizados de

Transportes Urbanos de Coimbra os Documentos de Prestagdo de Contas e o Relatorio de
SMTUGC
SECRETARIA
Ata n.° 121 de 11-04-2016 ESTA CONFORME O ORIGINAL QUE CONFERI 1

&/4 Coimbra,.. 1.1 .0 4. 12218,

Anténio 1. M Soares de Carvalho
Coordenador Técnico 118
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Gestdo relativos ao exercicio econémico de 2015, organizados em trés volumes distintos,

com os quais se da cumprimento ao disposto no Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais — POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro,
com as alteragées entretanto introduzidas por legisla¢do posterior, e também ao disposto
na Resolugéo n.° 4/2001 — 2.° Sec¢do do Tribunal de Contas, de 12 de julho de 2001,
publicada no Didrio da Republica, I Série, n.° 191, de 18 de agosto de 2001, alterada pela
Resolugdo n.° 6/2013 — 2.° Secg¢do do Tribunal de Contas, de 14 de novembro de 2013,
publicada no Didrio da Republica, II Série, n.° 226, de 21 de novembro de 2013 (como
Resolugdo n.® 26/2013).

--——-Depois de apreciados todos os documentos, o Conselho de Administragdo delibera por

unanimidade e para efeitos imediatos:

----- 1. Aprovar as Contas e o Relatério de Gestdo do exercicio de 2015 - documentos

apensos a presente ata constituindo parte integrante da mesma..

---—-2. Submeter todos os documentos a Cdmara Municipal de Coimbra para os devidos e

legais efeitos de competente aprovagdo superior.

--——-3. Nos termos do disposto no n.° 2.7.3.1 e da alinea d) do n.° 13 do Plano Oficial de

Contabilidade das Autarquias Locais — POCAL, e considerando:
-——--a) o disposto no n.° 2 do artigo 16.° da Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto, que pretende
garantir a intangibilidade dos Fundos Proprios dos Servigos Municipalizados quando

estes apuram resultados negativos e transferir para os Municipios os respetivos excedentes

quando sdo apurados lucros;
-----b) que o Balango dos Servigos Municipalizados de Transportes Urbanos de Coimbra
apresenta nos Fundos Préprios a conta de resultados transitados com um saldo negativo

de valor muito elevado decorrente de ndo terem sido cobertos pelo or¢camento municipal

os resultados negativos apurados em diversos exercicios anteriores;
——-propor a Cadmara Municipal de Coimbra que aprove que seja levado a conta 59 —
Resultados Transitados dos SMTUC o resultado liquido positivo apurado no exercicio de

2015 no montante de 396.332,16 Euros.

SMTUC
SECRETARIA
ESTA CONFORME O ORIGINAL QUE CONFERI

Atan.® 121 de 11-04-2016 Coimbra,.. €41 091446 5

‘Antdnio J. M. Soares de Carvalho
Coordenador Técnico
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————— 4. Aprovar em simulténeo e submeter a Cdmara Municipal de Coimbra, para os

devidos e legais efeitos de competente aprovagdo superior, a 1.° Revisdo Or¢amental de
2016, que inclui a aplicagdo do Saldo da Execug¢do Or¢amental de 2015, no montante de
1.071.748,84 Euros.

-----5. Solicitar a Certificacdo Legal das Contas, a semelhanga e pela mesma forma dos

anos anteriores.
-—--6. Dar cumprimento ao disposto pelo Tribunal de Contas sobre a prestagdo de contas
por via electrénica, em conformidade com as Resolugées n.° 27/2009, de 3 de dezembro de
2009, e n.° 23/2011, de 30 de novembro de 2011, e o Aviso n.° 1287/2012, de 13 de janeiro
de 2012, publicados no Didrio da Republica, 2.° Série, n.° 240, de 14 de dezembro de
2009, n.° 239, de 15 de dezembro de 2011, e n.° 20, de 27 de janeiro de 2012,

respetivamente.

----- Por fim, o Conselho de Administragdo manifesta também o seu agradecimento a todos

os trabalhadores dos SMTUC, que deram provas ao longo de 2015 de profissionalismo,

empenho e dedicagdo em prol dos Municipes e do Municipio de Coimbra.

—--11 — DIVISAO DE SERVICOS FINANCEIROS:
-—1. REVISAO AO ORCAMENTO DOS SMTUC/2016.

----- Foi presente a informagdo da Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira em regime

de substitui¢do, Dra. Sandra Correia, registada sob o n.° 2797/2016, de 4 de abril, que a

seguir se transcreve:
----- Junto se remete para aprovagdo a 3.° modificagdo ao Or¢amento dos SMTUC/2016,
que inclui a 1.° revisdo ao Org¢amento dos SMTUC/2016 e a 1.° revisdo ao PPI dos
SMTUC/2016.

----- A presente modifica¢do configura uma revisdo ao or¢amento de 2016, e é elaborada
em conformidade com o estabelecido na alinea a) do ponto n.°8.3.1.4. e no ponto n.”8.3.2.
do POCAL e no cumprimento de todo o disposto na Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com
as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 5-4/2002, de 11 de janeiro, pela Lei n.° 67/2007, de
31 de dezembro, pela Lei Orgdnica n.° 1/2011, de 30 de novembro e pela Lei n.° 75/2013,

de 12 de setembro.
SMTUC

SECRETARIA
ESTA CONFORME 0 ORIGINAL QUE CONFER! 3

Ata n.° 121 de 11-04-2016 COibea,__{f{._/__é_é_J.322/_,6

L

" Anténio J. M Soares de Carvalho
Coordenador Técnico 120
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-—--Esta revisdo caracteriza-se pelo aumento global da despesa e da receita no*valor de €
1.071.748,84, tendo como contrapartida a utilizagdo do saldo da execugdo orcamental

apurado no exercicio de 2015 e tem como objetivo o reforco das seguintes rubricas

orgcamentais:
----- 01 03 01 Encargos com a Saude — O reforgo desta rubrica destina-se a fazer face ao

pagamento relativo a contribui¢do dos SMTUC para o Servigo Nacional de Saude do ano

de 2015 que ndo foi incluido na dotagdo inicial de referida rubrica.
-—-02 02 03 Conservagdo de Bens — O refor¢o desta rubrica prende-se essencialmente

com a necessidade de aumentar o esforco com a manutengdo preventiva da frota dos

SMTUC visando a diminui¢do da taxa de imobilizag¢do de autocarros.
——-07 01 10 05 02 Autocarros — O refor¢o desta rubrica visa dar continuidade a politica

de renovagdo da frota dos SMTUC de forma a melhorar a qualidade na prestagdo do

servigo publico.
07 01 10 09 Outras Mdquinas — O refor¢o desta rubrica destina-se a fazer face a
aquisi¢do de equipamentos para renovagdo sistema de bilhética e de equipamentos para

controlo de parques de estacionamento, nomeadamente, a substitui¢do dos equipamentos

atualmente existentes no parque de estacionamento Polis.
----- 07 01 11 Ferramentas e Utensilios — O reforgo desta rubrica visa a aquisi¢do de um
equipamento para monitorizacdo mecdnica em tempo real — sistema de apoio a

manutengdo — da frota dos SMTUC.

-----Nestes termos, propoe-se que:
-——-A presente proposta de revisdo orcamental seja aprovada pelo Conselho de
Administra¢do e que o processo seja remetido a Cdmara Municipal de Coimbra e a

Assembleia Municipal para aprovagio em simultdneo com os Documentos de Prestagdo de

Contas e Relatério de Gestdo de 2015.

----—-0 Conselho de Administragdo deliberou:
-——--Deliberagio n.” 2202/2016:

----- Concordar com o proposto. A consideragio do Sr. Presidente da Cémara para os efeitos

propostos. STATUE
SECRETARIA
ESTA CONFORME 0 ORIGINAL QUE CONFERI

Ata n.° 121 de 11-04-2016 Coimbra,..z(.(.-l.é?..‘l.J_.Zﬂ.éo/
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----- Deliberagdo tomada por unanimidade.

-——I11 - APROVACAO EM MINUTA:

----- A fim de se tornarem imediatamente executdrias todas as deliberagdes tomadas na

presente reunido foram aprovadas em minuta, nos termos do n.° 3 do artigo 57.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro.
----- IV — ENCERRAMENTO:

----- As doze horas, nio havendo nada a tratar, a Senhora Presidente declarou encerrada a

reunido, da qual, para constar, se lavrou a presente ata, que vai ser assinada por todos os

membros do Conselho de Administragdo presentes € por mim, Anténio Jos¢ de Matos

Soares de Carvalho, Coordenador Técnico, que a subscrevo.
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